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I. Introduccion \

El Catalogo de Disposicion Documental CADIDO, es el instrumento de control archivistico que establece el registro general y sistematico
de los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion en los archivos de tramite y concentracion, asi como su
disposicion documental, tomando como base a los codigos, secciones y series documentales del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

El CADIDO, es la herramienta para que los responsables de los archivos de trdmite y concentracion, consideren los tiempos en que los
expedientes de las series documentales deben someterse al proceso de valoraciéon documental, el momento en el que debe realizarse su
transferencia primaria del archivo de tramite al de concentracién y de éste la transferencia secundaria al archivo histdrico y/o a la baja
documental, asi como seleccionar la documentacién que por haber concluido sus valores no es necesario conservar y, en consecuencia,
proceder a su eliminacion conforme al procedimiento institucional establecido en la normativa aplicable. De esta manera, este instrumento

es de gran importancia ya que contribuye a evitar la acumulacién documental descontrolada que satura los espacios fisicos destinados é‘gl
resguardo de la documentacion y sobre todo a preservar el material documental que posea valores secundarios. 1

II. Marco Juridico

e Ley de Archivos de la Ciudad de México. //7 &'
¢ Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México. [

¢ Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. e

e (ircular Uno 2024 Normatividad en Materia de Administracion de Recursos.

e Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Alcaldia La Magdalena Contreras.

e Manual Especifico de Operacion Archivistica de la Alcaldia La Magdalena Contreras. \

e Manual Administrativo de la Alcaldia La Magdalena Contreras. |/

e Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica emitido por el Archivo General de la Naciop (AGN). /
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III. Objetivo General

Regular el registro general y sistemdtico de las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccion o recepcion
de su transferencia primaria hasta un archivo histérico o su baja documental; en el ejercicio de las atribuciones y funciones de cada

Unidad Administrativa que integran la estructura organica de la Alcaldia, a través de la implementacion de los instrumentos de control
y consulta archivisticos.

IV. Objetivos Especificos

e Contar con un instrumento que regularice el proceso de valoracién documental.
e Determinar los valores documentales: administrativo, legal, fiscal o contable.

e Establecer los plazos de conservacién de los documentos en los archivos de tramite y de concentracién que deben atender todas las
areas.

¢ Identificar la documentacién de valor permanente que serd objeto de transferencia secundaria al archivo histérico.
¢ Identificar la documentacién que serd objeto de baja documental.

V. Ambito de Aplicacion &

El presente Catalogo de Disposicién Documental, sera de observancia general para todas y todos los servidores publicos de las Unidades
Administrativas que integran la Alcaldia, que en el ejercicio de sus funciones, atribuciones, facultades o competencias; generen, absorban,

adquieran, transformen o posean documentos de archivo, rigiéndose por los principios de conservacién, procedencia, integridad,
disponibilidad y accesibilidad, previstos en la LACDMX.

VI. Metodologia de Elaboracion

Es el proceso sistemdtico para registrar los valores, vigencias, plazos de conservacién y destino final de las series documentales. Se rige p
la normatividad archivistica de la Ciudad de México. \
e
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VII. Instructivo de Uso

La elaboracion del Catélogo de Disposicion Documental se compone de cuatro etapas: identificacién, valoracién, regulacién y control.
Cada una de ellas comprende la realizacién de tareas especificas que permitirdn la integracién de este instrumento basico para el manejo
adecuado de la documentacién en cada una de las fases de su ciclo vital; asi como para su correcta disposicion y accesibilidad.

El instrumento basico de control y de trabajo es el Catilogo de Disposicién Documental que integra las series documentales de la Alcaldia,
y cada unidad administrativa realiza las dos primeras etapas: la identificacién y la valoracién.

Identificacion

Consiste en la investigacion y andlisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen la serie documental, la funcic')n,.qj
sujeto productory el documento de archivo. Para realizar este proceso, deben seguirse los siguientes pasos:

e Compilar la informacion institucional; es decir, reunir las disposiciones legales, actos administrativos y otras normas relativas a la
creacion y a los cambios estructurales de la dependencia o entidad.

¢ Reunir las disposiciones que regulan sus competencias, asi como las normas y procedimientos que condicionan su aplicacién real.

* Acopiar las normas que controlan la circulacion interna y externa de los documentos en la fase de produecidn activa.

¢ Identificar la estructura interna y las funciones de la dependencia o entidad, mediante el analisis d’éfmanualeS/de procedimientos,
organigramas y reglamentos internos.

¢ Entrevistar a los productores de los documentos en el ambito institucional; es decir, a las personas que producen y tramitan los
documentos, quienes, ademas de resolver cualquier duda planteada en la interpretacién de las disposiciones legales, pueden
suministrar datos sobre la frecuencia de consulta en los momentos posteriores a la finalizacién del tramite. /

e Ubicar la procedencia institucional de la documentacién mediante el examen del organismo que la generg/ en consecuencia, de

funcioén de la cual deriva en relacion directa.
e Caracterizar a los documentos en relacion con sus soportes, tipologfa, volumen y organizacion.
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e Efectuar una descripcién que comprenda el contenido informativo, la relacién entre serie y funcién, comtn o sustantiva, el periodo
que cubre la informacién y la relacién entre la serie en cuestion con otras series y otras fuentes de informacién afines.

Los resultados de esta etapa permitiran:

e Conocer la evolucion organica del sujeto productor.

e Identificar las funciones del organismo y de cada una de las unidades administrativas productoras de documentos.

e Identificar las series documentales con base en dichas funciones.

e Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la integraciéon de los documentos y expedientes que forman cada serie
documental.

Valoracion

Consiste en el andlisis y la determinacién de los valores primarios y secundarios de la documentacién, para fijar sus plazos de acceso,
transferencia, conservacion o eliminacion.

Para realizar este proceso, deben seguirse los siguientes pasos:

Andlisis y determinacion de valores primarios: ?

e Administrativo: el que tiene los documentos de archivo para la administracion que los ha producido, relacionado al trdmite o asupto
que motivo su creacion.

Este valor se encuentra en todos los documentos de archivo producidos o recibidos en cualquier dependencia o entidad para respon

a una necesidad administrativa mientras dure su tramite, y son importantes por su utilidad referencial para la planeacién y la tom
decisiones.
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e Legal: el que puedan tener los documentos para servir como prueba ante la Ley.
e Fiscal: el que tiene los documentos que pueden servir como prueba del cumplimiento de obligaciones tributarias.

e Contable: el que tienen los documentos que pueden servir de explicacién o justificacién de operacién destinadas al control
presupuestario.

Con esta valoraciéon “primaria” se establecen los pardmetros de utilidad de la documentacién gubernamental y, con ello, se facilita la
identificacion de los plazos de retencion de los documentos de archivo, con base en las necesidades institucionales.

Andlisis y determinacidn de valores secundarios:

¢ Informativo: el que sirve de referencia para la elaboracién o reconstruccion de las actividades de la administracion.
¢ Evidenciales o testimoniales: los que posee un documento de archivo como fuente primaria para la Historia.

La valoracién “secundaria” permite identificar con precision aquella documentacion de valor permanente que sera objeto de transferencia l‘-’
secundaria y definitiva al archivo histérico.
)

Los resultados de esta etapa permitiran: / &,
e Conformacidn de las series con sus caracteristicas generales, incluyendo el expediente tipo.

¢ Estudio comparativo de las series complementarias (a) y paralelas (b) de las distintas unidades administrativas, indicando donde se
encuentran. %

e Elaboracion de propuestas de valoracion de cada serie documental con expresion de sus plazos de transferencia, conservacign ,é
eliminacién y plazos de acceso.

¢ Disponer de la informacion necesaria sobre el plazo de prescripcidon de los valores administrativo, legal, fiscal o contable.

e Establecer los plazos de permanencia de cada serie documental en los archivos de trdmite o de concentracion.
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e Eliminar los ejemplares duplicados de cada serie.
Identificar la posibilidad de desarrollo de valores secundarios.
Establecer los criterios basicos sobre la reserva o accesibilidad de cada serie documental.

Confeccionar el cuadro de valoracién y seleccion, donde se indican los plazos de transferencia, seleccion, eliminacion y acceso.
Elaborar un repertorio de fichas técnicas (ver anexo).

La aplicacién practica de estos resultados constituird el conjunto de instrucciones que dardan contenido al Catdlogo de Disposicion
Documental.

Adicionalmente a la identificacion de los valores documentales, deben tenerse en cuenta cuatro criterios:

e Criterio de procedencia y evidencia: son mas valiosos los documentos que proceden de una institucién o seccién de rango superior

en la jerarquia administrativa. Los documentos de unidades administrativas de rango inferior son importantes cuando reflejan su
propia actividad irrepetible.

e Criterio de contenido: es mejor conservar la misma informacién comprimida que extendida (ej.: informes anuales y no mensuales).
e Criterio diplomadtico: es preferible conservar un original que una copia.

e Criterio cronolégico: fecha determinada por cada dependencia o entidad a partir de la cual no se puede realizar ninguna eliminacion.
Regulacion

En esta fase se elaborara e integrara el Catdlogo de Disposicion Documental en los formatos establecidos, determinando con toda clarida::l
los plazos de conservacion y las técnicas de seleccion. ;

El Catdlogo de Disposicion Documental se integrard por: é,

e Introduccién o presentacion. En este apartado se explicard el contexto institucional de la dependencia o entidad correspondiente.

3y
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Ademas, se debera incluir el siguiente texto:

El presente Catdlogo de Disposicion Documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a éste.

¢ Objetivo General.

e Marco Legal. Debe incluir, ademas de la referencia a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental

yalos Lineamientos generales para la organizacién y conservacién de los archivos de las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, la base juridica institucional.

e Textos o anexos que sustenten el proceso de elaboracion y aseguren su comprensién y aplicacion.
® Registro de todasy cada una de las series documentales con sus plazos de conservacion y técnicas de disposicién documental.
e Hoja de Cierre, debera incluir la siguiente leyenda y, al final, los nombres y firmas de la Coordinacion de Archivos y de los integrantes
del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos que se presentaron a la Sesion. 9((/

Informacién:

Elpresente Catdlogo de Disposicion Documental constade ___seccionesy___series documentales, mismas que establecen
su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final. Pk,

/ &
i
Los resultados de esta etapa permitirdn: /

/
{
L

¢ Integrar, en un formato electrénico susceptible de actualizarse permanentemente, el Catdlogo de disposicién documental.
e Contar con un instrumento de consulta y control archivistico que permita conocer con precision los plazos de conservacion de
documentos en cada uno de los momentos del ciclo vital, asi como controlar su accesibilidad y regular su transferencia. ’

Control
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Es la tltima fase y consiste en validar y aplicar el Catalogo de Disposicidon Documental. Para realizar este proceso, deben seguirse los
siguientes pasos:

e Recabar las firmas de los funcionarios autorizados.

e Aprobar y validar el Catdlogo, por parte de la Coordinacion de Archivos y del COTECIAD. Remitir el Catdlogo a la Direccién General
de Recursos Materiales en la Subsecretaria de Administracion de Recursos y Modernizacion Administrativa de la Secretaria de
Administracién y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México para su validacion y registro.

e Difundir el Catdlogo y establecer los mecanismos para su permanente actualizacion.

Los resultados de esta etapa permitiran:

Cumplir con lo dispuesto por Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 06 de mayo de 2016. Vigente.

A continuacién, se presentan los formatos propuestos para los procesos de trabajo en la elaboracién del Catdlogo de disposicion
documental:

Anexo.
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Ficha Técnica de Valoraciéon Decumental
Fondo:

Serie documental:

Unidad Administrativa:

Nombre del érea (de donde proviene la documentacién segin sea el caso, direccion general adjunta.
direccion de area, subdireccién, jefatura departamental ):

1. Clave de la serie: Nombre de la serie:

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro general de clasificacion archivistica).

2. Clave de la subserie: Nombre de la subserie:
Clave de la subserie: Nombre de la subserie:
Clave de la subserie: Nombre de la subserie:

{Cuando se decida que la serie tendrd ademds una serie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en
caso contrario, no es aplicable).f

3. Funcion porla cual se genera la serie: Y
J

(Se establecerd brevemnente la funcién con base en el manual administrativo de la dependencia).

3. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcidn, tramite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:
=

o

o
(No mds de tres en orden de importancia; primero el érea de mayor interrelacién).

5. Areasde otras unidades administrativas relacionadas conla gestion y tramite de los asuntos o temas
\ a los que se refiere la serie:

v]
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6. Fechas extremas de la serie de: (afio) a (afio}.
(Anotar los afios extremos inicial y final de la serie en su conjunto).

7. Afio de conclusién de la serie:
{En el caso de que la serie se cierre).

8. Términos relacionados de la serie:
(Palabras clave que apoyen la localizacién de asuntos o temas relacionados con la serie, no mds de
cinco).

g. Breve descripcion del contenido de la serie:

(Resurnen sobre los asuntos o temas gue se manejan en la serie).

10. Tipologia documental:

{Descripcién de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie}.

1. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacién publica Informacidén reservada Informacién confidencial
(Marcar con X el tipo de informacién gue contienen los expedientes de la serie; puede marcarse uno o
los tres).

12. Valores documentales de la serie:
Marcar con una X el valor documental que corresponde a la serie {puede marcarse uno o hasta tres}.

Valor Administrativo:
{Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion).

Valor Legal:
(Disposicidn legal, articulo, fraccion o pdrrafo donde se sefiala el tiempo o hecho gue determina el plazo
de conservacién o vigencia documental ).

Valor Fiscal o Contable:
(Normatividad técnica o disposicién legal, articulo, fraccidn o pdrrafo donde se sefiala el tiempo o hecho A
gue determina el plazo de conservacion o vigencia documental).

13. Vigencia documental de la serie:

P ¢
R o
} LR
L e Gmmdy N
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® Plazo dereserva (cuando éste se aplica). Ntimero de afios:
¢ Vigencia documental. Numero de afios:
¢ Vigencia completa:

14. ;La serie tiene valor histérico? Si No

15. Nombre del drea responsable donde se localiza la serie con valor historico:

{(Nombre del drea direccion general adjunta, direccién de drea. coordinacion, subdireccién, jefatura
departamental).

16. El responsable de la Unidad generadora de la serie documental:

(Nombre y firma; es obligatorio).

17. El responsable del archivo de trémite de la unidad administrativa o el 4rea generadora:

(Nombre y firma; es obligatorio).
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VIII. Relacion de Series Documentales Comunes y Sustantivas.

DIRECCION

i Fondo | Alcaldia La Magdalena Contreras

Codigo Secciones Comunes

1C Legislacion (Normatividad)

2C Asuntos Juridicos

3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos

5C Recursos Financieros

6C Recursos Materiales y Obra Publica

7C Servicios Generales

8C Tecnologias y Servicios de la Informacién

9C Comunicacion Social
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
11C Planeacidn, Informacién, Evaluacion y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacién

Cddigo Secciones Sustantivas

1S Bienestar Social

2S Desarrollo Urbano

3S Gobierno

4S Mercados y Via Pablica

58 Obras

6S Panteones

7S Parques y Jardines

8S Seguridad Ciudadana y Movilidad

9s Servicios Urbanos

108 Transporte y Vialidad

11S Instrumentos de Control Archivistico

12S Igualdad Sustantiva
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13S Fomento Econdémico
14S Proteccién Civil

La informacion para cada serie documental se registra en un formato que incluira:

Contexto documental

Elementos Descripcion
1 Cddigo Registrar el nombre de la seccion
2 Clasificador con el que se indica la serie y en su caso la subserie, de acuerdo con el
Cuadro general de clasificacion archivistica
Niveles
3 Serie y subserie Nombre genérico de la serie y en su caso la subserie
documental

Vigencia documental

4 A Vigencia administrativo: marcar con una X si es el caso, de vigencia documental de la serie documental

5 L Vigencia legal: marcar con una X si es el caso, de vigencia documental de la serie documental ’

6 F Vigencia fiscal: marcar con una Xsi es el caso, de vigencia documental de la serie documental ‘{/
7 C Vigencia contable: marcar con una X si es el caso, de vigencia documental de la serie documental

Valores documentales

- - . - /
8 I Valor informativo: marcar con una Xsi es el caso, el valor documental de la serie decumental f
9 E Valor evidencial: marcar con una X si es el caso, el valor documental de la seljje/ docume}ltal
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2843 Estudio ambiental encuesta de X 5 5 10 X \
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254.7 Proyecto de red de luz bases para | X 5 10 X X
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DEG Direccion Ejecutiva de Gobierno
3S Gobierno 3S.1 Disposiciones en materia de
gobierno
3S.11 Gobierno de la CDMX X 2 5 7 X X
3512 Transparencia X 2 5 7 X X
3S13 SUAC y CESAC X 2 5 7 X X
3S.14 Informes X 2 5 7 X X
3S15 Contraloria y Auditoria X 2 5 7 X X
SPyEG | Subdireccion de Programas y Estrategias de Gobierno
3S Gobierno 3S.2 Programas y proyectos en
materia de gobierno
3821 Solicitud de explanada. solicitud X 3 4 7 X X \
de espacios publicos, instalacion
de ombudsmovil, negativa para
uso de espacio publico

LA TRANSFORMACION LLEGO A (o ~

Ay. Obregdn No. 20, Col. Barranca Seca, C.P. 10580 :
<:%(Qcﬂdic: La Magdalena Contreras, Ciudad de México =

LU LO
Méréarita y

Maza




LA MAGDALENA
CONTRERAS

ALCALDIA

&2
GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

e DIRECCION GENERA

Vigencia Valoracién Plazo de i -

- 5 s Sy Destino
8 documental | documental Conservacion soporte :
'S i~ = : : = d 1 Final
: B Primarios Secundarios (afios) ocumenta
) @ =

o £ °
L Nombre de la ) : L > - g
2 i & £ Nombre de la Serie y Subserie | & el 212l © =
= Seccion - = Cl=|l=13| S| 5| & gl - g
° v 3 2| %| S| s| E| | & gl ¢ 3 = o
S =2 2| Ple| S| E|e| E o U o *‘é = g8 gl o .3
5 g El=|&E|&|8|2|%| 25 |28 = |s|E|F El 2 &
2 s E I Ela| 2| 5E |SE T |&|ls|E| =B 58
o s - oo ‘" © o

< iE | 28| 2 |E|=5|A| &4 2L
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2C13 Calificaciéon de actas de visita de X | X 3 4 7 X X

verificacién administrativa en
materia de proteccion civil

2Cl14 Calificacion de actas de visita de X | X 3 4 7 X X
verificacidn administrativa en
materia de uso de suelo

2C15 Procedimiento administrativo de X | X 3 4 i X X
recuperacion de via publica y/o
bienes del dominio publico

2C.6 Asistencia, consulta y asesoria
2C61 Asesorias juridicas gratuitas X 3 4 74 X X
DGPyD | Direccién General de Obras y Desarrollo Urbano
U .
6C Recursos 6C.22 Control y seguimiento de obras
Materiales y Obra y remodelaciones
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6C.22.1 | Correspondencia interna y externa | X 3 4 7 X X
6C.22.2 | Documentos turnados para su X 3 4 7 X X
gestion
6C.223 | Asuntos con diferentes X
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6C.22.4 | Expedicidn de copias certificadas X 3 4 7 X X
p p
6C.22.5 | Acuerdos con otras dependencias X 3 4 7 X X
P
SMEP Subdireccion de Mantenimiento de Edificios Puablicos
58 Obras 58.3 Mantenimiento urbano
55831 Mantenimiento a C.A.S.L.S. X 3 5 8 X X
5552 Mantenimiento a Jardines de X 3 5 8 X X
Ninos
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Primarias .)
583.4 Mantenimiento a Escuelas X 3 > 8 X X
Secundarias
5S83.5 Mantenimiento a Bibliotecas X 3 5 8 X X \ %
\
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Culturales
5S8.3.7 Mantenimiento a Fuentes y X 3 5 8 X X
Murales
58.3.8 Mantenimiento a Plazas Civicas X
5S83.9 Mantenimiento a Canchas X
Deportivas
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Control Interno "\\}"7
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conservacion)
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2S.B.1 Manifestacion de construccién "A" | X | X X 7 7 14 X X
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2S13.4 | Constancias de publicitacién G E X 7 7T TR X K \)9
vecinal
28.B.5 Prorroga X 7 7 1 | X X
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2S.14 Licencias de fusion, division N
relotificacién de conjuntos o de /
condominios /
2S.14.1 Licencias de subdivision X | X X 7
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2s.14.2 Licencias de fusiones X | X X 7 74 14 X X
25143 Licencias de relotificacion X | X X 7 14 X X
2S14.4 | Prorrogas de licencia de X | X X 7 7 4 | X X
subdivision
28.17 Alineaciéon y numeros oficiales
28171 Alineamiento y nimeros oficiales | X | X X z 7 4 | X X
JUDML | J.U.D. de Manifestaciones, Licencias de Construccién, Alineamientos y Numero Oficial
CAyNO
2S Desarrollo 283 Desarrollo urbano y uso de
Urbano suelo
25831 Vistos buenos de seguridad y X | X X 7 7 1 | X X
operacion
2532 Renovacion de vistos buenos de X | X X 7 7 14 X X
seguridad y operacion
25833 Constancias de seguridad X | X X 7
estructural
2834 Renovacién de constancias de X | X X 7
seguridad estructural
28.8 Ampliacion, reparaciéon o
demolicion de inmuebles
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2S.8.1 Licencias especiales (demolicion, X X X 7 7 14 X X
excavacion y suelo de
conservacion)
2S.8.2 Articulo 62 X | X X 7 7 14 X X
28.13 Licencias de construccion X
2S13.1 Manifestacién de construccion "A" | X | X X 7 7 14 X X
2S13.2 Manifestacién de construccion "B" | X | X X 7 7 14 X X
o\
2S133 Manifestacidon de construccion "C" | X | X X 7 7 14 X
25134 Constancias de publicitacion X | X X 7 7} 4 | X X
vecinal
25135 Prorroga X | X X 7 7 14 X
2S13.6 Terminacion de obra X X 74 7 14 X X
28137 Registro de obra ejecutada X | X X 7 7 14 B
2S.14 Licencias de fusion, division \Y
relotificacion de conjuntos o de {
condominios W/
2S14.1 Licencias de subdivisién X | X X 7 7 4 | X \[/X
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CIUDAD DE MEXICO

Vigencia Valoracién Plazo de Tipo de Desti
:g L documental documental Conservacién soporte ;;::30
b '5 - Primarios Secundarios (afios) documental
c?): Nombre de 1 2 5 S g
= s r?' oo a =) Nombre de la Serie y Subserie Z vl it @ © s
= Seccion - = [ e e B s B Sl B 3 ° )
v 9 Bl 8r el Sl aj-gio o 2 9 = =
S = o 2| Pl eS| E| 2| E aia o gl = o| & gl o S
5 g™ 1S il g erstiar 28 et YTl El $<¢
3 5 : ClE|&| 8| 5E |58 3 |&|5|8|ed 5E
v < 2E |28 & |E|2|a| 88 2E
2s.14.2 Licencias de fusiones X | X X 7 4 X X
28143 Licencias de relotificacién X X 7 7 ¥ | X X
2S14.4 | Prorrogas de licencia de X | X X 7 7 4 | X X
subdivision
28.17 Alineacién y nimeros oficiales X
28171 Alineamiento y nimeros oficiales | X | X X 7 7 4 | X
25.19 Banquetas y guarniciones
2S.19.1 Rompimiento de banqueta X | X X 7 7 4 X X
DOP Direccion de Obras Publicas
6C Recursos 6C.22 Control y seguimiento de obras
Materiales y Obra y remodelaciones
Puablica
6C.22.1 | Acuses de documentos turnados X 5 2 7 X X
para atencion
6C.22.2 | Oficios de solicitud de obra mayor | X
en escuelas
6C.22.3 | Oficios de solicitud de obra mayor | X
en colonias
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3 documental | documental Conservacion soporte g
3] o EARTE i i d 1 Final
g s = Primarios Secundarios (aiios) ocumenta
»n @ 2
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L del Y ; . = -
5 Nombr?l s£h & g Nombre de la Serie y Subserie £ st el= = R —
= Seccién > 3 8l _ t=l=2i8l 5| % 1 - ° |
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3 o E orel sl S 28 |28 3 |8l Bl2|l 2128
= 3 = sl g RSl S 1l e Stgel 8
< <k | <Ol R |S|B|A|lRA|<T
6C.22.4 | Oficios de respuesta a la atencién | X 5 2 7 X X
de folios de solicitud de servicios y
denuncia (SUAC)
6C.22.5 | Oficios de respuesta a la atencién | X 5 2 7. X X
de folios de solicitudes de
informacion publica (SUAC)
6C.22.6 | Oficios recibidos para la atencién | X 5 2 7 X X
de solicitudes del Organo Interno
de Control
ST Subdireccion Técnica
ot
6C Recursos 6C.25 Comité de obra publica “& -)
Materiales y Obra
Publica
6C.25.1 | Subcomité de Obras X 3 7 10 | X X
JUDCC | ]J.U.D. de Concursos y Contratos
6C Recursos 6C3 Licitaciones \ '
Materiales y Obra J
Publica
6C31 Expedientes tinicos de finiquito X |X |X |X
6C.6 Control de contratos
T
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Vigencia Valoracién Plazo de Tipo de .
= 3 Destino
) 4 documental | documental Conservaciéon soporte i
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& 22
L Nombre de la v : 3 S - g
P 6 3 £ Nombre de la Serie y Subserie | = ol Bl | = ) a
= Seccion >~ = Sl=l=l2]l%1%| 5§ g @ g B
] v 3 @ %1 S [ £ = = © = ] °
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S - & OlG9l &l o] =2E = 3 e Bl el sl a8l 58
o z = Bl € | 86| o |E| 2| 2P| =L B2
< <F | <9l F |E|E|A|aAQl <X
6C.6.1 Correspondencia (Copias de X 3 4 7 X X
oficios de diferentes dreas)
JUDAFF | J.U.D. de Avance Fisico-Financiero y Estimaciones
yE
6C Recursos 6C.1 Disposiciones en materia de
Materiales y Obra recursos materiales, obra
Puablica publica, conservaciéon y
mantenimiento
6C.11 Informes fisicos y financieros X 3 4 7 X
relacionados con la obra publica
SSO Subdireccion de Supervision de Obras
6C Recursos 6C.22 Control y seguimiento de obras
Materiales y Obra y remodelaciones
Puablica
6C.221 | Acuses de documentos turnados X 3 4 7 X X
para su atencion
6C.22.2 | Documentos turnados para su X 3 4 7 X X
atencidn a las Jefaturas de
Supervision de Obras de
Infraestructura Urbana y Edificios
Publicos
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- = = = A g3l @ £l 8| 2| Fo| 22
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JUDSO | J.U.D. de Supervision de Obras de Edificios Publicos
EP
6C Recursos 6C.22 Control y seguimiento de obras
Materiales y Obra y remodelaciones
Publica
6C.22.1 | Acuses de oficios de envio de X 3 4 7 X X
documentacidn a expedientes L
Unicos ﬁt‘
6C.22.2 | Minuta de verificacion de obra X 3 4 17 1% X
publica
6C.223 | Correspondencia X z 4 7 X X
JUDSOI | J.U.D. de Supervision de Obras de Infraestructura Urbana
U
6C Recursos 6C.22 Control y seguimiento de obras s
Materiales y Obra y remodelaciones \\y
Puablica
6C.22.1 | Acuses de oficio de envio de X 3 4 7 X X
documentacidn a expediente tinico n_/
6C.22.2 | Minuta de verificacion de obra X 3 4 7 X X |
publica
DGSU Direccion General de Servicios Urbanos foversic]
pd
e
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34 4m |<dul # | SlEdlalaal 4T
9s Servicios Urbanos | 95.1 DISP.O.SICIOIIES en materia de
servicios urbanos
9511 Informes externos X 2] 4 7 X X
9512 Oficios de la DGSU X 3 C i X X
9S13 Volantes SP X 3 4 7 X .4
9S.14 Puntos de acuerdo X . 3 4 7 X X
9S.1.5 Solicitudes diversas X 3 4 7 X X
9S.1.6 Resguardos X 3 4 7 X X
9817 Programa social X 3 : | 7 X X
9S.1.8 Contraloria X 3 4 7 X XA
9519 Correspondencia X 3 4 i X X
9S.1.10 Invitaciones X 3 4 7 X X
DCyOS | Direccién de Coordinacion y Operacién de Servicios Urbanos
U
5S Obras 5S8.4 Mantenimiento de vialidades
5S.4.1 Mezcla asfiltica X
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< 2 documental | documental Conservacién soporte Final
§ '5 - Primarios Secundarios (afios) documental
» 2 -] :
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55.4.2 Informe de obras viales X 3 4 7 X X
55.4.3 R-02/2023 clave 13 obra publica X 3 4 7 X X
por administracion
55.4.4 Verificacion No. V-1/2024 “Obra X 3 4 7 X X
publica por administracién 2023
9s Servicios Urbanos | 95.2 Programas y proyectos en
materia de servicios urbanos <7
9S.21 Programa Social Contreras Manos | X 3 4 7 X X \)
ala Obra
9S.2.2 Auditoria A-1/2023 clave 1-6-8-10 | X 3 4 7 X X
“Programas y acciones sociales”
9S.2.3 Auditoria ASCM/64/2023 capitulo | X 3 4 7 X X
4000 “Transferencias,
asignaciones, subsidios y otras ;
ayudas” \ \
9S2.4 | Auditoria No. A-1/2024 con clave | X 3 4 |7 X X N
1-6-8-10 y denominada Programay
acciones sociales 2023 /
LCPSSU | L.C.P. de Seguimiento a Servicios Urbanos \ / ;
5( 9S Servicios Urbanos | 9S.1 Disposiciones en materia de \/
= servicios urbanos ‘7‘

W=

’...'
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Vigencia Valoracién Plazo de Tipo de Desti
:g . documental | documental Conservacion soporte ;isnlarlm
§ 'E = Primarios Secundarios (afios) do cumental
w B = =
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9S.1.1 Tarjetas informativas, volantes de X 3 4 7/ X X
control, oficios, seguimiento
enlaces CESAC, SUAC,
Transparencia, Capital Humano
9S12 Tarjetas informativas, recorridosy | X 3 4 7 X X
volantes de control
9S13 Enlace CESAC, SUAC, X 3 4 7 X X
Transparencia y Capital Humano
9S.14 Recorridos: Ampliaciéon Lomasde | X 3 4 7 X X
San Bernabé, El Ocotal, Gavillero
Tierra Unida Magdalena Atlitic,
Unidad Independencia y El
Ermitafio
9S.1.5 Normatividad X 3 4 7 X X
SOH Subdireccidon de Operacion Hidraulica
9s Servicios Urbanos | 9S.1 Disposiciones en materia de
servicios urbanos
9S.1.1 Documentos relacionados al X
mantenimiento y reparacion de la
red secundaria de agua potable y
de drenaje
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3 2 documental | documental Conservacién soporte Final
§ T = Primarios Secundarios (afios) documental e
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T S5 S =
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- Seccion > = Wikl s Eooal b o o s © s
4 =) ~ [} ] © ] 9
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3 g i 8 a2 e A glelel B ST
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9S.1.2 Operacion “Tlaloc” reparto de agua | X X 3 5 8 X X
potable con pipas y numeros de
viajes realizados
JUDAP | J.U.D. de Agua Potable
9s Servicios Urbanos | 9S.4 Agua potable
9S.4.1 Mantenimiento de la red X 3 5 8 X X
secundaria de agua potable
9S4.2 Reparto de agua potable con pipas | X 3 5 8 X X
JUDD J.U.D. de Drenaje
9S Servicios Urbanos | 9S.1 Disposiciones en materia de
servicios urbanos
9S.11 Unidad Departamental de Drenaje | X 7 5 10 |X X
A1
9S.1.2 Fugas de aguas negras X 5 5 10 | X X
9S.13 Reparacion de coladeras X 5 5 10 | X X
SCEP Subdireccion de Conservacion de Espacios Publicos
9s Servicios Urbanos | 953 Imagen urbana
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9S3.1 Volantes de control de gestionde | X 6 7 B X X
Jefaturas de Unidad
Departamental
9S.3.2 Volantes de control de Direccién X 6 7 B X X
General de Servicios Urbanos
9833 Volantes de Control de Direccién | X 6 7 B X X
de Coordinacién y Operacion de
Servicios Urbanos
9S3.4 Circulares y Direcciones Generales | X 6 7 B X X
9S3.5 Oficios X 6 ) B X X
JUDSCy | J.U.D. de Supervisién, Conservacién y Mantenimiento de Obras Viales
MOV
95 Servicios Urbanos | 95.2 Fh: AT et 9,5
; materia de servicios urbanos
9591 Respuesta volante de control = = - g x X
9522 | Respuesta CESAC = - Ay PN e
9525 Oficios varios 2 z E: . ‘s )/(\
X ]
9S5.2.4 Circulares = s e - ‘e X
9525 Notas informativas : 3 " 7 a X /
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Oficios dirigidos a la Direccién X 3 4 7 X X
9S.2.6 General de Administracién
Oficios dirigidos a la Direccién X 3 4 7 X X
General de Obras y Desarrollo
9S.2.7 Urbano
Copias de remision copias de vale | X 3 4 7 X X
9S.2.8 de asfalto
Ordenes de trabajo bacheo de X 3 4 7 X X @
9S.2.9 asfalto
Ordenes de trabajo de X 3 4 7 X X
9S.2.10 balizamiento
9S.2.11 Ordenes de trabajo albaiiileria e ; - = -
9S.2.12 Informe de avance de obra fisico = - = -
9S2.13 Contraloria y vales de material X 3 7 X X
JUDAP | ].U.D. de Alumbrado Piblico \J
9S.1
9s i Ukeas 9s.1 Dlsp.o.smlones en materia de
servicios urbanos
9S.11 Ordenes de trabajo X 5 507 1 X X /
9S.1.2 Correspondencia X 5 5 10 X X
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9513 Bitacoras X 5 5 10 | X X
JUDAPy | ]J.U.D. de Arbolado, Parques y Jardines
J
7S Parquesy Jardines | 7S.3 Podas o derribo de arboles
Demanda ciudadana de poda o X 3 4 7 X X
7S83.1 derribo de arboles
7S3.2 Circulares, copias de conocimiento o - i - .
7533 Tarjetas informativas = - % X
Bitacoras de combustible y X 3 4 7 X X
7S3.4 vehiculos
783.5 Personal de base y eventual = - : 2 g x
SL Subdireccion de Limpias
9S Servicios Urbanos | 9S.6 Recoleccion de residuos sé6lidos
9S.6.1 Recoleccién de residuos solidos X 3 5 8 X X
domiciliarios
9S.6.2 | Barrido Manual X 3 ;PR s 2 W\ X /
LCPBM | L.C.P. Barrido Manual
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9s Servicios Urbanos | 9S.6 Recoleccion de residuos sélidos
Recoleccion de residuos sélidos X 5 3 8 X X
9S.6.1 domiciliario
9S.6.2 Solicitudes de servicios X 5 3 8 X X
95.6.3 Tramites administrativos X > 3 8 X X
9S.6.4 Informes X 5 3 8 X X i
95.6.5 Bitacoras X > 3 8 X X
95.6.6 Inventarios X 5 3 8 X X
95.6.7 Economias X > 3 8 X X
JUDL J.U.D. de Limpia
9s Servicios Urbanos | 9S.6 Recoleccidn de residuos sdlidos
9S.6.1 Recoleccion de residuos sélidos X
domiciliario
9S.6.2 Solicitud de servicios X
9S.6.3 Tramites administrativos X
}( 9S.6.4 | Informes X
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95.6.5 Bitacoras X 5 3 X X
95.6.6 Inventarios X 5 3 X X
95.6.7 Economias X 5 3 X X
DGDFE | Direcciéon General de Desarrollo, Fomento Econdmico y Economia Circular
yEC
1BS Fomento BS.1 Disposiciones en materia de
Economico fomento economico
BS.11 Recursos humanos X 3 4 7 X X
13S.1.2 Informes X 3 X X
13S.13 Vehiculos, bitdcoras, combustible, | X 3 4 7 X X
bienes y resguardos
BS.14 Informacion publica, X 3 4 7 X X
CESAC/SUAC, RETYS
BS.15 Consejos y Comités X 3 4 7 X X
BS.1.6 Ferias X 3 4 7 X X P
/
1B3S.1.7 Auditorias, Contraloria, CARECI, X 3 4 7 X X
cooperativas, convenios ‘
13S.1.8 Lineas de accidén, mejora X 3 4 7 X /X
regulatoria
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BS.1.9 Oficios generados X 3 4 7 X X
1BS.110 | Correspondencia recibida X 3 4 7 X X
BS.111 Jefatura, Secretaria Particular X 3 4 7 X X
STPPyC | Subdireccion de Turismo, Proyectos Productivos y Cooperativismo
B3S Fomento 13S.1 Disposiciones en materia de
Econémico fomento econémico =
BS.11 Oficios generados X 4 3 7 X X Y |
)
BS.1.2 Correspondencia generada X 4 3 7 X X 4
BS.13 Correspondencia recibida X 4 3 7 X X
BS.14 Oficios atendidos X 4 3 7 X X
BS.1.5 Oficios de conocimiento X 4 3 7 X X \
1 V]
13S.1.6 J.U.D. de Productores Locales X 4 3 7 X X
13S.1.7 Oficios vehiculos X 4 3 7 X X /
BS.1.8 Expedientes personal X 4 3 7 X X \ /
BS.1.9 Recursos humanos X 4 3 7 X X V
ot ;i
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13S.2 Programasy proyectos en
materia de fomento econémico
BS.21 Entrega de semilla de hortaliza X 4 3 7 X X
13S.2.2 Entrega de semilla de avena X 4 3 7 X X
BS.23 Entrega de semilla de maiz X 4 3 7 X X
BS24 Feria del conejo X 4 3 7 X X
BS.25 Empoderamiento a la mujer 2020 | X 4 3 7 X X
BS3 Acciones en materia de apoyos
para el campo
BS3.1 CESAC tractor
BS3.2 Apoyo con insumos de la
produccién
BS33 Servicio de mecanizacion agricola | X
BS34 Constancias de productores X
BS3.5 CESAC X
BS3.6 Parcelas demostrativas X
“Produccién para el campo”
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BS3.7 Padrén agricola “Bienestar” X 4 3 7 X X
JUDPT | J.U.D. de Promocidén Turistica
BS Fomento 13S.1 Disposiciones en materia de
Econémico fomento econémico
BS.11 Informes avances y resultados X 3 4 7 X X
BS.1.2 Informes materia de Transparencia | X 3 4 3 X X
13S.13 Correspondencia recibida X 3 4 3 X * )
1BS.1.4 Correspondencia generada X 3 4 3 X e 1
13S.2 Programas y proyectos en
materia de fomento econémico
BS.21 Acciones de Promocién Turistica X 3 4 3 X X A ‘)
13S.2.2 Correspondencia recibida 3 3 X \J
3S.23 Correspondencia elaborada X 3 3 X X J
13S.4 Comités y consejos \ /
BS4.1 Correspondencia recibida X 3 4 3 X X \
BS.4.2 Correspondencia elaborada X
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BS.43 Comité de Fomento Turistico X 3 4 3 X X
JUDPLy | J.U.D. Productores Locales y Fomento Cooperativo
FC
13S Fomento 1BS.1 Disposiciones en materia de
Economico fomento econémico
BS.11 Oficios generados X 4 3 7 X X
1BS.1.2 Expedientes trabajadores X 4 3 7 X X
BS.13 Secretarial X 4 3 7 X X
BS.14 Bitdcoras X 4 3 7 X X
BS.15 Actas entrega X 4 3 7 X X
BS.16 Transparencia X 4 3 7 X X
1BS.1.7 Trimestrales X 4 3 7 X X
13S.1.8 Tarjetas informativas X 4 3 7/ X X
BS.1.9 Ferias X 4 3 7 X )f /
BS.110 | Transferencia X 4 T R X
BS.1.1 Enlace del portal de tramites y X 4 3 7 X
servicios CDMX A
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BS.112 Invitacién de maiz transgénico X 4 3 7 X X
BsS3 Acciones en materia de apoyo
para el campo
BS31 Apoyo con personal de campo para | X 4 3 7 X X
realizar labores de cultivo
BS.4.2 Apoyo agricola X 4 3 7 X X
13S.4 Comités y consejos
1BS.4.1 Consejo consultivo de fomento X 4 3 7 X X
cooperativo
BS.5 Censos /
1BS.51 Padrén de registros X | X 3 7 X XY )
1BS.5.2 | Catalogo de productos 100% X 317 X e g
Contrerenses
13S.6 Cooperativas
BS.6.1 Certificacion cooperativas X 3 74 X X
13S.6.2 Expedientes de cooperativas X 3
13S.6.2 Cooperativas X
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SEyFCL | Subdireccion de Empleo y Fomento al Comercio Local
13S Fomento BS.1 Disposiciones en materia de
Economico fomento economico
1BS.1.1 Oficios generados X 5 % 7 X X
BS.1.2 Bitacoras de combustible X 5 2 7 X X
BS.13 Informes trimestrales X 5 ) 7- X X
BS.14 Comité de fomento econdmico X 5 2 7 X X
BS.15 Participacion en otros eventos X 5 2 7 X X
BS.1.6 Acta entrega-recepcion X 5 2 7 X X
BS.1.7 Transparencia X 5 2 7 X X
13S.1.8 CESAC X 5 2 7 X X
BS.1.9 Contraloria X 5 2 7 X X
BS.110 | Auditoria X 5 2 7 X X \
BS.1.1 Transparencia X 5 2 7 X X /
o
B3S.2 Proyectos y programas en
materia de fomento econémico
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1BS.21 Linea de accidn Reactivacion X 5 2 7 X X
econdmica a negocios
JUDEyV | J.U.D. de Empleo y Vinculacién
1BS Fomento BS.1 Disposiciones en materia de
s Econ6mico fomento econémico
1BS.11 Correspondencia recibida X 2 = 7 X X
BS.1.2 Correspondencia generada X 2 5 7 X X
BS.13 Camioneta 419 2012 X 2 5 7 X X
BS.1.4 Formatos de ferias y jornadas del X 2 5 7 X X
empleo
BS.15 Acta entrega-recepcion X 2 5 7 X X
13S.2 Proyectos y programas en
materia de fomento economico
BS.21 Linea de accion X 2 5 7 X X
3S.2.2 Ferias artesanales X 5 X X :
13S.23 Oficios y documentos lineas de X
accion
BS.24 Ferias del empleo X
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BS.25 Ferias y jornadas del empleo X 5 X X
BS.2.6 Cursos y talleres X 2 5 7 X X
BS.2.7 Jévenes construyendo el futuro X 5 X X
3S.4 Comités y consejos
BS.4.1 Comité de Fomento econémico y X 2 5 7 X X
proyecto de trabajo
JUDFCL | J.U.D. de Fomento al Consumo Local
BS Fomento BS.1 Disposiciones en materia de
Economico fomento economico
BS.11 Acta de transferencia X 4 3 7 X X
13S.1.2 Acta administrativa de entrega- X 4 3 7 X X
recepcion
BS.13 Auditorias X 4 3 7 X X
BS.1.4 Informes X 4 3 7i X X
1BS.2 Proyectos y programas en
materia de fomento econdémico
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13S.21 Accidn social reactivacion X 4 3 7 X X
econoémica a negocios “Impulso
econdémico”
13S.2.2 Accidn social reactivacion X 4 3 7 X X
econodmica a negocios
13S.23 Accidn social fortalecimiento a X 4 3 7 X X
estancias infantiles
3S24 Accidn social fortalecimiento a la X 4 3 7 X X
economia popular
BS.2.5 Ferias y festivales X 3 7 X X V \
13S.2.6 | Feria del taco X 3 71X X |~
13S.2.7 Fondo para el desarrollo social X B 7 X X
(FONDESO)
13S.5 Censos
13S.5.1 Censo de establecimientos X
mercantiles
1BS.5.2 Red de negocios “Con permiso voy | X
a abrir”
BS.53 Red Policia amigo X
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13S.9.2 Actas de entrega-recepcion X 5 2 7/ X X
3S.93 Acciones de fomento de la X 5 2 7 X X
educacién ambiental, huertos
urbanos, produccién y
mantenimiento de arboles y
plantas forestales
BS.9.4 Informacioén cartografica X 5 2 7 X X
JUDPD | J.U.D. de Proyectos de Desarrollo Sustentable, Estudios y Seguimiento Normativo
SEySN
BS Fomento 3S.7 Vigilancia forestal en suelo de
Econémico conservacion y suelo urbano
1BS.7.1 Comité de vigilancia ambiental X
participativa denominada
“Jaguares”, en la alcaldia La
Magdalena Contreras

LA TRANSFORMACION LLEGO A o Magdaledy

Av. Obregdn No. 20, Col. Barranca Seca, C.P. 10580
Alioldxo La Magdalena Conjreras, Ciudad de Méexico

;,(

Marﬂartta

Maza

ANO MUNDIALISTA




LA MAGDALENA
CONTRERAS

ALCALDIiA

waj ‘%

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

DEL NDIREC ON Y FINANZAS
- I;f“i““/}k)

IRECCION ( ¥
E ARCHIVOS
? Vigencia Valoracién Plazo de- Tipo de Peating
3 documental | documental Conservacién soporte :
o e = - < d o Final
¢ E- Primarios Secundarios (aiios) ocumen
= Nombre de la é E S =
: 2 » £ Nombre de la Serie y Subserie 2 el 2l wl= 2 -
- Seccion >~ = SEE e s e bl g e Sl ° =
o v 3 2| | S| =| 8| 8| & HER- = €l o
= = [=] o= 1) 7} g v E o v - = e = e
= g gkl Bl 21212 s £8 e = E| 5 &
3 » = Olg|&al ] 98 | S8 B |a{E| &l a8 52
- = % =l Ef | 88| s || 2| P w5 B2
= <0 | <9l r | S| B|A|2Al <E
BS.7.2 Vigilancia forestal X 4 X X
BS.73 Recorridos en diferentes parajes de | X 3 4 7 X X
la demarcacion
BS.74 Sanidad forestal X 3 4 7 X X
BS.7.5 Desarrollo forestal sustentable X 3 4 7 X X
1BS.7.6 Demanda ciudadana X 3 4 7 X X
BS.7.7 Apoyo al suelo de conservaciéony | X 3 4 7 X X
productivo en La Magdalena \<)
Contreras
BS.7.8 Entrega de laminas de X 3 4 7 X X
fibrocemento en apoyo a la
actividad econdmica vy turismo de
La Magdalena Contreras
BS.7.9 Proyecto Barrio Magico Santa X
Maria Magdalena Atlitic
BS.7.10 | Comité delegacional de fomento al | X
turismo
BS.7.1 Ecoturismo en La Magdalena X
Contreras
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1BS.712 | Feria regional de la trucha y la X 3 4 7 X X
quesadilla
BS.7.3 Informes X 3 4 7 X X
13S.7.14 | Transparencia y acceso a la X 3 4 7/ X X
informacién ptblica
BS.7.15 | Programa Operativo Anual X 3 4 7 X X
13S.7.16 | Manuales administrativos X 3 4 7 X X
1BS.7.17 | Actas entrega-recepcion X 3 4 7 X X
13S.718 | Correspondencia X 3 4 7 X X
13S.719 | Derechos humanos X 3 4 75 X X
1B3S.7.20 | Archivo X 3 4 7 X X
13S.7.21 | Circulares X 3 4 74 X X
13S.7.22 | Vehiculo X 3 4 7 X X
JUDPR | ]J.U.D. de Preservacion de los Recursos Naturales
N
13S Fomento 13S.8 Preservacion de los recursos
Econémico naturales
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13S.8.1 Proyectos en materia de X 3 4 7 X X
preservacion y restauracion de los
ecosistemas
13S.8.2 Control y combate de incendios X 3 7 X
1B3S.83 Forestacion y reforestacion X 3 7 X X
13S.8.4 Barrancas X 3 7 X X
DGSCy | Direccion General de Seguridad Ciudadana y Movilidad A
M )
8S Seguridad 8S.1 Disposiciones en materia de
Ciudadanay seguridad y movilidad
Movilidad
8S.11 Volantes de control generados por | X 3 4 7 X X
la Direcciéon General L
8S.1.2 Mesa de seguridad X 3 X X \j
8S.13 Oficios generados y entrada del X 3 7 X X\ :
RAAC N/
8514 Quejas o denuncias X 3 X X /
8S.1.5 Oficios para la Direccién General | X 3 o X X
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8S.1.6 Oficios generados por la Direcciéon | X 3 4 7 X X
General
8S1.7 Auditoria A-2/2023, X 3 4 7 X X
Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestaciones de Servicios
8S1.8 Auditoria C1-01-2023, Gestiones X 3 4 7 X X
Ciudadanas CESAC
8S.1.9 Auditoria ASCM/207/22 Atencion | X 3 4 7 X X
Ciudadana 2023
8S.110 Varios (Protocolos violeta, trata de | X 3 4 7 X X
personas, reunion secretaria de
seguridad, paraderos
emblematicos, romeria de reyes,
RTP, Liberacion de vialidades)
8S.1.11 Respuestas a volantes de control X 3 4 ¥ X X
de la Direccion General de
Seguridad Ciudadana y Movilidad
8S.1.12 Vehiculos X
8S.113 Contratos y requisiciones X
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85.4 Cooperacion entre
dependencias de gobierno o
sociedad civil
85.4.1 Comités y consejos X 3 4 7 X X
SM Subdireccién de Movilidad
8S Seguridad 8S.2 Programas y proyectos en
Ciudadanay materia de seguridad y
Movilidad movilidad
8S.21 Programas de trabajo X 3 7 X X\N"
85.2.2 Oficios dirigidos a diferentes dreas | X 3 7 X X R _)
de la Alcaldia
8S.2.3 Oficios dirigidos a diferentes X 3 4 7 X X
Secretarias del Gobierno de la
Ciudad de México
85.2.4 Respuestas a solicitudes de X
informacién publica
8S.2.5 Entrega-recepcion X
8S.6 Operativos X
8S.6.1 Operativos (Recuperacién de la X P
vialidad) /
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JUDP J.U.D. de Planeacion
8S Seguridad 8S.2 Programas y proyectos en
Ciudadanay materia de seguridad y
Movilidad movilidad
85.2.1 Programa provisional de gobierno | X 3 4 7 X X
85.2.2 Proyecto con mayor afluencia X 3 4 7 X X
85.23 Proyecto de movilidad X 3 4 7 X X
85.2.4 Proyecto comité de El Ocotal X 3 4 7 X X
8S.2.5 Bitdcoras de gasolina X 3 4 7 X X
85.2.6 Acta entrega
8S.6 Operativos
85.6.1 Cierre y/o recuperacion de X 3 4 7 X X
vialidades
8S.6.2 Festividades, cruceros de alto X 3 4 7 X X
impacto !
J.U.D. de Vialidad y Transporte
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8S Seguridad 8S.2 Programas y proyectos en
Ciudadanay materia de seguridad y
Movilidad movilidad
85.21 Oficios dirigidos a diferentes X 3 4 7 X X
Secretarias del gobierno de la
Ciudad de México
85.2.2 Actos y eventos oficiales X 3 7 X X
85.23 Consejo asesor de movilidad y X 3 7 X Xoot/ |
seguridad vial “oficios de Nﬂ
invitacion al congreso”, orden del
dia
8524 Atencion a la demanda ciudadana, | X 3 4 7 X X
solicitud, oficio de respuesta
8S.2.5 Actas de entrega-recepcion X 3 7 X X
85.2.6 Oficios dirigidos a diferentes dreas | X 3 X X \
de la alcaldia “
8S.2.7 Infraestructura vial X 3 4 74 X X
85.2.8 Vehiculos, apoyo vial y servicios X 3 7 X Xs
generales [
8S.2.9 Promotores y movilizadores, listas | X — 3 4 7 X X
de asistencia ‘
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A e N R LA TRANSFORMACION LLEGO A Lo Magdalena [gnt

N

Av. Obregén No. 20, Col.

Alcaldia La Magddlena Co !

rranca Seca, C.P. 10580
eras, Ciudad de México




LA MAGDALENA
CONTRERAS

ALCALDIiA

GOBIERNO D
CIUDAD DE MEXICO

Vigencia Valoracién Plazo de Tipo de .
g documental | documental Conservacion soport Dew e
Z v S Final
§ '5 - Primarios Secundarios (afios) documental
» 2 -] % 3
'ff': Nombr? 'de . 3 qé Nombre de la Serie y Subserie 2 sb 2l =le 5 =
- Seccion > 3 g =15l = = g 8 o - g
'go '3-8 E T2 g E = E oY og 'g - E i sl o8
= B 2l 1518|153} 28 |28 = | 2|l&| 8 8l =3
© k- E1 R | &| 65 |S¢| E || ¢ | ®| 28 55
2 < & |2S| B |E|=|B| &8 2E
85.4 Cooperacion entre
dependencias del gobierno y
sociedad civil :
8S.4.1 Visto bueno para bases y/o sitiosy | X 3 4 7 X X
lanzaderas. Respuesta solicitudes
de aprobaciones. Expedientes
bases, sitios y lanzaderas
85.4.2 Redistribucion, modificacidon y X 3 4 7 X X
adecuacidn de intinerarios,
recorridos y rutas del transporte
publico. Respuesta a demanda
respecto a transporte publico
CsC Coordinacion de Seguridad Ciudadana
8S Seguridad 8S.1 Disposiciones en materia de
Ciudadanay seguridad ciudadanay
Movilidad movilidad
8S.11 Oficios turnados a las areas de la X 3 4 7 X X
Coordinaciéon
8S.1.2 Festividades X 3
8513 Solicitudes de vigilancia X 3
.,—-/'—\\
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85.1.4 Basqueda de personas extraviadas | X 4 7 X X
8S.1.5 Eventos de las diversas dreasdela | X 4 7 X X
Alcaldia
8S.1.6 Peticiones areas de la Alcaldia X 3 4 7 X X
8S.1.7 Oficios de entrada y salida X 3 4 7 X X
85.1.8 Actas circunstanciadas X 3 4 7 X X
8S.1.9 Género X 3 4 7 X X
o
85110 | Volantes de control X 3 4 |7 |X X { )
8S.2 Programas y proyectos en i
materia de seguridad ciudadana
y movilidad
85.21 Reconocimiento a la seguridad X 3 4 7 X X \ .
ciudadana \
853 Prevencidn del delito N
85831 Operativos X 3 7 X X /
853.2 | Camaras de vigilancia X 3 4 X /3[
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85.4 Cooperacion entre
dependencias de gobierno y
sociedad civil
85.4.1 Mesa de comisidn de construccién | X 3 4 7 X X
de paz
8S.4.2 Gabinete de seguridad X 3 4 7 X X
8S.5 Quejas y denuncias
8S.51 SUAC (Sistema Unico de Atencién | X 3 4 7 X X
Ciudadana)
85.5.2 Transparencia X 3 4 74 X X
JUDAC | J.U.D.de Atencion Ciudadana
8S Seguridad 8S.5 Quejas y denuncias
Ciudadanay
Movilidad
8S.5.1 Solicitudes de sistema de
atencion ciudadana folios SUAC
8S.5.2 Atencion ciudadana, recuperacion | X 3 4 7 X
de la via ptblica
8553 Atencidén ciudadana directa X 3 4 7
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85.5.4 Reuniones vecinales X 3 4 7 X X
85.5.5 Gabinete de seguridad ciudadanay | X 3 4 7 X X
procuracion de justicia,
Coordinacién Territorial MAC-1
8S.5.6 Audiencias del pueblo X 3 4 7 X X
8s.5.7. Respuestas a audiencias del pueblo | X 3 4 7 X X
8S.5.8. Informacion gabinetes itinerantes. | X 3 4 7 X X -
855.9 | Notas informativas X 3 4 |7 |X X )
8S.5.10 Respuestas a gabinetes itinerantes | X 3 4 7 X X 5
por colonias
8S3.11 Acuerdos de reuniones vecinalesy | X 3 4 7 X X
solicitudes captadas de miércoles
ciudadanos
85.5.12 Programa de notificacion a X 3 4 7 X X
vehiculo chatarra y/o abandonado
en la via publica. 1/1. /
85.5.8 Programa de notificaciéon a X 3 4 7 X
vehiculo chatarra y/o abandonado
en la via pablical/3 S ey
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8S.5.14 Programa de notificacion a X 3 4 7 X X
vehiculo chatarra y/o abandonado
en la via publica
85.5.15 Programa de notificacion a X 3 4 7 X X
vehiculo chatarra y/o abandonado
en la via publica
85.5.16 Listado y notas informativas de las | X 3 4 7 X X
reuniones vecinales
8S.5.17 Copia de conocimiento de oficiosy | X 3 4 7 X X
circulares
8S.5.18 Oficios y volantes de control X 3 4 7 X X
recibidos
SPyEPS | Subdireccion de Planeacion y Evaluacion de Programas de Seguridad Ciudadana y de Cultura Preventiva y Capacitacion
CyCPyC
8S Seguridad 8583 Prevencion al delito
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Movilidad
8S3.1 Calidad de vida “Chatarrizacion” X 3 7
85.3.2 Programas de prevencion escuelas | X 3
8533 Documentos administrativos X 3 7
generados :

-

Hregdn No. 20, Col. Barranca Seca, C.P. 10580

O B
AlMagdGIeno Contreras, Ciudad de México

Margarita

Maza

2626

ARO MUNDIALISTA




R

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

ALDELA

DIRECCION (LF
DIRECCION GE

F3

- LA MAGDALENA

CONTRERAS

ALCALDIA

DE AR
AN

& \

CHIVOS

Vigencia Valoracién Plazo de Tipo de .
:g u documental documental Conservaciéon soporte D;is;:;o
§ '5 - Primarios Secundarios (afios) documental
@ @ =
o & )
bl 1) &
o= Nombr? ’de = E E Nombre de la Serie y Subserie | & ol 2l 5|2 Ig =
2 Seccién >~ = El=l=m|l=2]l%2|%T]| & 2 @ S 2
° 23 2| H| 2/S|E| 5|8 S| & | o E §| o 2
8o =g El Y| 2| £ 5| & ° 9 ol '8 i R gl g%
T & E *18|L|3|%| 2 |28 < |¢| 5|8 =l 23
el £ o = = ) = E = g [} e 151 o= ® o ==
o = = Bl EF || o || 2| 2| o &5
< <F | <Vl F |E|B|A|mQl <E
8534 Operativo calidad de vida X 3 4 &% X | X X
JUDMy | J.U.D. de Monitoreo y Evaluacion de la Informacion
EI
8S Seguridad 883 Prevencion al delito
Ciudadanay
Movilidad
853.1 Mantenimiento de camaras de 3 4 7 X X
video vigilancia
853.2 Solicitudes de reparacién e 3 4 7 X X :
instalacion de camaras de video ﬁ J
vigilancia
8533 Monitoreo de cdmaras de video 5 4 7 X X
vigilancia
8534 Incidencia delictiva 3 4 7 X X ?’
JUDPV | J.U.D. de Programas de Prevencion 4B
8S Seguridad 883 Prevencion del delito
Ciudadanay
Movilidad
8531 Programas y proyectos en materia
de seguridad y rgoylhdafl L
(escolares y comités vecinales)
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Poblaciones Prioritarias
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12S.1.5 Subdireccion de Servicios de Salud | X 2 5 7 X X

SAIM Subdireccidon de Atencion Integral a las Mujeres

1285 Igualdad 12S.3 Atencion Integral a las Mujeres

Sustantiva

12S3.1 Circulares personal de base, X 3 4 7. X X

solicitudes de otras areas,
resguardos, requisiciones

12S3.2 Contraloria de la CDMX, Organo X 3 4 7 X X
Interno de Control AL-MACO,
Unidad de Transparencia,
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actas, informes de area, notas

informativas

12533 Jefatura de Unidad Departamental | X 3 4 7 X X
de Empoderamiento de la Mujer

12S3.4 Jefatura de la Unidad X
Departamental de Equidad de
Género
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12S3.2 Contraloria X 3 7 X X
12833 Accion Institucional a mujeres X 3 4 7 X X
victimas de violencia
12S3.4 | Acciones realizadas para las X 3 4 7 X X
consecuciones de metas de las
actividades institucionales
| 1283.5 | Asuntos atendidos por la J.U.D. X 3 4 X X A
12S3.6 | Canalizaciones X 3 7 X X I/
/|
12S3.7 Circulares recibidas en la J.U.D. X 3 4 X X
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acceso de las mujeres a una vida
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12S3.9 Consejo para la asistencia y X 3 4 7l X X
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128310 | Eventos realizados por la J.U.D. X 3 7 X X
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solicitud de alerta de violencia de
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1283.15 | Informe trimestral transparencia X
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1253.21 | Red institucional a la diversidad X 3 4 7 X X
sexual 2018
12S§3.22 | Seguimiento de observacionesde | X 3 4 74 X X
auditoria
12S.3.23 | Solicitud de alerta de violenciade | X 3 4 7 X X
género contra las mujeres
12S.3.24 | Solicitud de informacién publica X 3 4 i7 X X
INFOMEX
12S3.25 | Accion social 16 diasen prodelas | X 3 4 7 X X
mujeres Contrerenses : A 7
12S3.26 | Informe trimestral avance X 3 4 7 X ;‘ /X
programadtico presupuestal i ‘
igualdad de género /
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12S.3.27 | Gabinete de igualdad sustantivay | X 3 4 7 X X
violencia contra las mujeres
12S3.28 | Carpeta administrativa 2019 X 3 4 X X
12S3.29 | Comision de los Derechos X S 7 X X
Humanos
125330 | Consulta electronica violencia de X 3 4 7 X X
género
128331 | Cruz Roja colecta X 3 4 7 X X
128332 | Diagndstico de violencia El Ocotal | X 3 4 7 X X
128333 | Distribucion geo delictiva X 3 4 7 X X
12S.3.34 | Foro de consulta para el disefio del | X 3 4 7 X X ﬁ</
programa especial de igualdad de
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128339 | Secretaria de Gobierno X 3 4 7 X X
12S.3.40 | Violencia de género contra la X 3 4 74 X X
mujer
12S.3.41 | Acuses consecutivos X 3 4 7 X X
12S3.42 | Asociaciones civiles y fundacion X 3 7 X X
"Mi Bella Inspiraciéon”
12S3.43 | Concejo de prevencion social del X 3 4 7 X X
delito
12S3.44 | SEMUJERES Webinarios X 3 4 7 X X
12S.3.45 | Inventario J.U.D. X 3 4 7 X X
125.3.46 | Minutas J.U.D. X 3 4 7 X X
12S.3.47 | Actasy anexos X 3 4 7 X X
12S.3.48 | Fortalecimiento a la mujer X 3 4 7 X X
contrerense :
12S.3.49 | Protocolo violeta sendero seguro 3 4 7 X
12S.3.50 | Solicitud diversas Acta Entrega X 7 X
Recepcion lf‘ )
JUDEM | J.U.D. de Empoderamiento de la Mujer ey
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12.5 Igualdad 1283 Atencidn integral a las mujeres
Sustantiva
125831 Acta entrega-recepcion, X 4 7 X X
canalizaciones, circulares, oficios a
diversas areas de la Alcaldia,
solicitudes diversas, insumos
entregados y recibidos
12S3.2 JUD de empoderamiento: X 4 7 X X
comision a los casos de violencia
de género
12S33 Solicitudes de inscripcidn al X | X |X 4 7 X X N
programa social { |
12834 Expedientes profesionistas X |X |X X X v/
12S.3.5 Expedientes talleristas X | X | X 7 X X
12S3.6 Expedientes de coordinadoras y X |X | X 3 7 X X
transformadoras
12S3.7 Reportes de profesionistas X 3 75 X X ;
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transformadoras
2s3.1 Cédulas de inscripcidn a talleres X 3 4 7 X X
SAPP Subdireccion de Atencién a Poblaciones Prioritarias
12s Igualdad 12S.4 Atencidn a poblaciones
Sustantiva prioritarias
12S.4.1 Sub. Atencion a Poblaciones X 2 > 7 X | X X
Prioritarias
12S.4.2 J.U.D. de Atencion a las Infancias | X 2 5 7 X | X X
12S.43 J.U.D. de Atencidn a las X 2 5 7 X | X X
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12S5.4.4 J.U.D. de Atencion a la Diversidad | X 2 5 7 X | X X
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MyPD Discapacidad
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12543 Identidades Sexogenéricas X 5 X X
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SSS Subdireccion de Servicios de Salud
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oxigeno
12S.5.3 | Manual administrativo X 4 3 7 X X
12S.5.14 | Lista de asistencia de servicio X 4 3 7
social
12S.515 | Correspondencia salida X 4 3 7 X X
12S.5.16 | Circulares X 4 3 7 X X
125.5.17 | Un dia en contreras sin alcohol X 4 3 7 X X e )
12S.5.18 | Legajos de reportes de pruebas X 4 3 7 X X \\J
Covid
128.5.19 | Vehiculos X 4 3 i, X X
125.5.20 | Respuesta a puntos de acuerdo X 4 3 7 X X
12S8.5.21 | Documentos de seguimiento X 4 3 7 X X
128.5.22 | Servicios de jornadas de desarrollo | X 4 3 7 X )
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12S.5.23 | Consejo para la atencion, X 4 3 7 X X
integracién de consumo de
sustancias psicoactivas
12S.5.24 | Resguardo de material médico X 4 3 7 X X
12S.5.25 | Acuses DGDSy notas informativas | X 4 3 7 X X
12S.5.26 | Contratos y requisiciones X 4 3 T X X
12S.5.27 | Engargolados ler reporte de X 4 3 7 X X
necesidades de consultorios
12S.5.28 | Autogenerados X 4 3 7 X X
12S.5.29 | Programa juntos contra el cancer | X 4 3 7 X X
12S.530 | Nota aclaratoria X 4 3 7 X X
12S8.5.31 | Folder vales de overoles X 4 3 7 X X
12S.5.32 | Relacion de asistencia a sesiones X 4 3 i X X
educativas
12S.533 | Contratos de adquisiciones X 4 7/ X
12S.534 | Psicologia X 4 3 7 X X
12S.5.35 | Lista de asistencia X 4 3 7 X
L\Y
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12S.536 | Mastografia X 4 3 7 X X
12S.5.37 | Residuos bioldgicos-infecciosos X 3 X X
peligrosos
125538 | Acuses notas informativas X 3 7 X X
12S.539 | Ferias y jornadas de salud X 4 3 7 X
125.5.40 | Examenes psicologicos y X 4 3 7 X X
toxicologicos
12S.5.41 | Reuniones de trabajo X 4 3 7 X X
JUDPyE | J.U.D. de Programas y Espacios Médicos
M
125 Igualda.d 12S.5 Servicios de salud publica
Sustantiva
125.5.1 Atencion pre hospitalaria = @ - 7 g &
128.5.2 Consulta médica y dental = = 5 8 e X
125.5.3 Circulares = . > £ = =
T
12S.5.4 Conocimientos - = 3 : . ‘ [ |/
4
125.5.5 Minutarios = % - 4 2 3 X\ /
. ey
& W P e
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12S5.5.6 Resultados de mastografias = - 3 * X X

1258.5.7 Incidencias X 4 3 7 X X

125.5.8 Notas informativas X 4 3 7 X X

125.5.9 Tiempo extra . - : £ X X

12S.510 | Valesde entrega X 4 3 7 X X

1285.11 | Feria de salud, adulto mayor = . > . X X

12S.5.12 | Medicamentos de consultorios X 4 3 - X X

12558 | Maratén de certificados médicos 5 4 3 7 X X

12S.5.14 | Brigada recetas = 4 3 7 X X

125515 | Material Dra. Loperena = = - . 2 X
DGBS Direccién General de Bienestar Social
1S.1 Bienestar Social 1S.1 D.ISPOSICIOH = S

bienestar social

1S.11 Actas de entrega-recepcion X 3

1S.1.2 Acuses X X 3

1515 Administracion X X 3
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1S.1.4 Adquisiciones X X 3 4 7 X X
1S15 Alcaldia X X 3 8 ST X
1S.1.6 Auditoria X X 3 2 37 4K X
1S.1.7 Autogenerados / apoyos fijos X X 3 4 7 X X
1S.1.8 CESAC / SACNET / SUAC X X 3 iR AR X
1S.1.9 Comité / Subcomité X X 3 4 7 X X
1S.1.10 Contraloria X X 3 4 4 X X
Coordinacion de Cultura y X X 3 4 7 X X
1S.1.1 : .
Patrimonio
Subdirecciéon de Cultura 'y X X 3 4 7 X
1S.1.12 ? : ,
Patrimonio ./
Subdireccion de Programas X X 3 4 7 X X
1S.1.B ;
Sociales
1S.1.14 Coordinacion de Desarrollo Social | X X 3 7 X X
Subdireccién de Educacién Fisicay | X X X
1S.1.15 ;
Deporte.
Coordinacion de Educacion Fisica | X X
1S.1.16
y Deporte [l
:'V'/f
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1S.1.17 Direcciones Generales X X 3 4 7 X X
1S.1.18 Fomento Econdmico X X 3 4 7 X X
1S.1.19 Gacetas X X 3 4 7 X X
1S1.20 Informes actividades X X 3 4 7 X X
1S.1.21 Informes trimestrales X X 3 4 7 X X
1S.1.22 Juridico X X 3 4 7 X X
1S.1.23 Lineas de accién X X 3 4 7 X X
1S.1.24 Minutario X X 3 4 i X X
1S.1.25 Personal de la DGBS X X 3 4 7 X X
1S.1.26 Peticiones comunitarias X X 3 4 7 X X
1S.1.27 Transparencia X X 3 4 7 X X
1S.1.28 Puntos de acuerdo X X 3 4 7 X X
1S.1.29 Recurso de revision INFOMEX X X 3 4 7 X X |
1S.1.30 Solicitud de espacios y médulos X X 3 4 7 X X ;,"
1S.1.31 Tiempo extra X X 3 2 7 X X '
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1S.1.32 Vehiculos X X 3 4 7 X X

1S1.33 Volantes de control X X 3 4 7 X X

1S.1.34 SISAI X X 3 4 7 X X

1S.135 Programas sociales X X 3 4 7 X X

1S136 | Proyecto FORTASEG X X 3 4o K X

1S137 | Informe final de gestién X X 3 ¢ gk ong K X

1S.1.38 Comparecencia del Alcalde X X 3 4 7 X X L~

1S.1.39 Demanda ciudadana X X 3 2 7 X X ‘\)

1S.1.40 | Varios X X 3 4 7 X X
LCPABS | L.C.P. de Apoyo de Bienestar Social
1S Bienestar Social 1S.1 Disposicion en materia de

bienestar
/_."“3
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1S.11 Implementar controles internos de | X X 3 4 7 X X
resguardo del equipo y materiales
correspondientes al apoyo
logistico de los eventosy
actividades de la Direccion
General y sus areas
SPS Subdireccion de Programas Sociales
1S Bienestar Social 1S.2 Programas y proyectos en
materia de bienestar social
1S.21 Apoyo alimentario X X | X 4 3 7 X X
1S.2.2 Apoyo invernal X X | X 4 3 7 X X
1S.23 Dia de reyes X X | X 4 3 7 X X
1S.2.4 Juntos contra el cancer X X | X 4 5 7 X X
1S.2.5 Tradicion y magia X X | X 4 3 7 X X
1S.2.6 Apoyo decembrino inclusion X X | X 4 3 7 X X
digital )
1S.2.7 Juntos por la familia 4 7 /
1S.2.8 Diviértete en verano X 7 X /’
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15:2.9 Apoyo a personas cuidadoras X X 3 7 X X
1S.2.10 Apoyo para personas con X X | X 3 7 X X
discapacidad o enfermedades
cronico degenerativas
1S.2.11 En comunidad la familia primero X X | X B 7 X X
1S.2.12 Hogares dignos X X | X 3 X X
1S.2.3 Inclusion digital por la educacién | X X | X 4 3 74 X X
JUDCAy | J.U.D. de Control, Atencién y Seguimiento a Programas Sociales
%
SPS ~\
1S Bienestar Social 1S.2 Programas y proyectos en N/
materia de bienestar social
1S.21 Apoyo decembrino X X 2 5 7 X X
1S.2.2 Apoyo invernal (cobijas) X X 5 7 X X\ Y
1S.23 Apoyo alimentario para familias X X % 5 7 X X
vulnerables /
1S2.4 Apoyo invernal (chamarras) X X 3 5 7 X X /
1S.2.5 Dia de la nifiez X X 2 5 7 X X
1S.2.6 Tradicidn y magia X ».q
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JUDVC | J.U.D. de Vinculacion Comunitaria
1S Bienestar Social 1S.1 Disposiciones en materia de
bienestar social
1S.11 Correspondencia X 3 4 7 X
1S.1.2 Acuses X 3 4 7 X X
SEFyD Subdireccion de Educacion Fisica y Deporte
1S Bienestar Social 1S.2 Programas y proyectos en
materia de bienestar social
1S21 Oficios dirigidos a diferentes dreas | X > 5 10 | X X
de la Alcaldia
1S.2.2 Linea de accidn social “Becas X 5 5 10 X X
deportivas”
1S.2.3 Acta entrega-recepcion X 5 5 10 | X X
JUDED | J.U.D. de Espacios Deportivos
i
1S Bienestar Social 1S3 Servicios deportivos ]
1S3.1 Autogenerados ' S EBETES 5 5 |10 |[X |X X | /
1s32 Médulos Deportivos X |X [X |X 5 5 110 |X [X X Y
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JUDPyF | J.U.D. de Promocion y Fomento al Deporte
D
IS Bienestar Social 1S.2 Programas y proyectos en
materia de bienestar social
1S.11 Correspondencia generada X 4 7/ X X
1S.1.2 Correspondencia recibida X 7 X X
SCyP Subdirecciéon de Cultura y Patrimonio
1S Bienestar Social 1S.2 Programas y proyectos en
materia de bienestar social ¢
1S.21 Programas de trabajo para el X 5 10 | X X J
desarrollo y consumo cultural
1S.2.2 Programa de materia de cultura X 5 10 | X X
con perspectiva de género %
1S23 Eventos culturales X 5 10 |X X \\ \
1S.2.4 Cronica, patrimonio histdrico de X 5 10 |X X N
La Magdalena Contreras ;
1S.2.5 Difusién X 5 10 |X X7/
/
JUDPyR | J.U.D. de Patrimonio y Recintos Culturales
C
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1S Bienestar Social 1S.2 Programas y proyectos en
materia de bienestar social
1S2.1 Talleres y eventos artisticos y X 3 5 8 X X
culturales
1522 Apertura de espacios culturales, X 3 5 8 X X
comunitarios e institucionales
JUDPCy | J.U.D. de Promocion Cultural y Vinculacién Comunitaria
VC
1S Bienestar Social 1S.2 Programas y proyectos en
materia de bienestar social
1S.21 Oficios, padrones y expedientes de | X 4 3 7 X X
la Orquesta Sinfénica Juvenil
1S.2.2 Oficios y expedientes del Ballet X 4 3 7 X X
Folclérico \
1S.23 Oficios, padrones y expedientes X 4 3 7 X X \
Orquesta de Percusiones \ /
1S.2.4 Oficios, padrones y expedientes X 4 3 7 X X /
del Coro
1S.2.5 Oficios, padrones y expedientes X 4 3 7 X X _
del Muralenado el Barrio
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Federacion: Tribunal Superior
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Secretaria de Administracion y
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Finanzas (Recursos Materiales)
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8C.17.20 | Volantes de control de gestion: X 3 4 7 X X
Jefatura de Gobierno, Secretaria de /
Gobierno, Congreso de la Ciudad
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México ASCM/187/21
10C3.5 | Auditoria Superior de la Ciudad de | X 7 2 X |X X \
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Direccién General de Servicios
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4C Recursos 4C.1 Disposiciones en materia de
Humanos recursos humanos &
4C11 Oficios varios XX 5 5 10 |[X X U
4C1.2 Circulares X | X 5 5 10 X X
4C.13 Acuses X | X 5 5 10 X X \ E:
4C14 Correspondencia JUD s X | X 5 5 10 | X X \\‘,
4C.1.5 Oficios DGA X | X 5 5 10 | X X b
4C16 Correspondencia DGAPyDA X | X 5 5 10 | X X
4C17 Sindicatos X | X 5 5 10 X X 2
4C18 | Transparencia X Ix 5 5110 X X -4 /
4C19 Constancias de Nombramiento X | X 5 > 10 X X /'
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& i documental | documental Conservacion soporte Final
9 '5 - Primarios Secundarios (afios) do cumental i
b
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4C.110 Honorarios X | X D 5 10 (X X
JUDRLy | J.U.D. de Relaciones Laborales y Prestaciones
B
4C Recursos 4C3 Expediente tunico de personal
Humanos
4C31 Expedientes de personal laboralde | X | X 40 10 {50 |X X
trabajadores de base.
4C.8 Control de asistencia
(vacaciones, descansos,
licencias médicas, etc.)
4C8.1 Licencias medicas X 5 2 % X X
4C8.2 Vacaciones X 5 2 7i X X
4C83 Tarjetas y listas de asistencia X 5 2 7 X X
4C84 Descansos X 5 2 7/ X X
4C.11 Estimulos y recompensas
4C11 Estimulos y recompensas X | X
Tt
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= Seccion >~ 5 St la i S gl Bl @ 1 . ° i
° u Y g ol 8 ] [} = =] E °© < c =
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4C.16 Control de prestaciones en
materia econémica (FONAC,
sistema de ahorro para el
retiro, seguros, etc.)
4C161 Fondo de ahorro capitalizable X | X 5 2 7 X X
4C16.2 | Retiro jubilatorio X | X 5 2 7 X X
4C16.3 | Seguro de vida institucional X | X 5 2 7 X X 4\
1]
4C.16.4 | Dia de la madre padre, dia del nifio | X | X 5 2 7 X X \J
y ttiles escolares.
4C.16.5 | Gastos de titulacion y conclusion X | X 5 2 7 X X
de estudios
4C.20 Relaciones laborales
(Comisiones mixtas, sindicato { 2
nacional de trabajadores al \Y
servicio del estado, condiciones
laborales)
4C.20.1 | Comision auxiliar de seguridad y X 5 2 7 X X
salud en el trabajo y comision de
vestuario operativo. /
4C.20.2 | Delegados sindicales X
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CONTRERAS

ALTALDIA

AP IBs S DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
Vigencia Valoracion Plazo de Tipo de .
g documental documental Conservacién soporte De's "
g '::j - Primarios Secundarios (aiios) documental P
w» 2z =
'ﬁ Norsnbr? d s & E Nombre de la Serie y Subserie 2 a2 5= ;§ -
-~ eccion - Sl =]l =123 %] % =) S =] 8
S 28 21 % 3|5 E|5|E| o8 | o5l S |g|3 S| o8
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4C.20.3 | Apoyo a sindicato X 5 2 7 X X
4C.20.4 | Cedulas de validacién de funcién X 5 2 X X
real, autorizadas
4C.21 Servicios sociales y culturales y
de seguridad e higiene en el
trabajo
4C.211 Infecto riesgos X 5 2 7 X X
4C.21.2 | Tercer periodo vacacional X 5 2 7 X X
4C213 | Vestuario administrativo X 5 2 7 X X
4C.214 | Vestuario operativo y equipo de X 5 2 7 X X
seguridad.
4C.22 Capacitacion continua y
desarrollo profesional de areas
administrativas
4C.22.1 Deteccidn de necesidades de X 3 5 8 X &
capacitacion )\ /
4C.22.2 | Asignacién de presupuesto parael | X 3 5 8 X X\
PAC
4C.223 | Programa anual de capacitacion X 3 5 8 X X
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ALCALDIiA

. Vigencia Valoracién Plazo de. Tipo de o
S % documental | documental Conservacién soporte Final
§ '5 ~ Primarios Secundarios (aiios) documental
) 2 = 5
"3 Norsnbra': 'de = 3 qé Nombre de la Serie y Subserie | = el Elwi = ;§ &
3 eccion - flt ot a1 3 . S L
o g8 2| S| s5|8|E| 5| ¢ . 8l 2 b7 C
3 3% E|NE| 5|52 2| 245 |25 =|8|2|35| ¢§2:
o £ “lE|5|&| 5 |E5 % ||5|B| g
y 2 5E |58 & |E|2| 8|88 52
4C.22.4 | Cotizaciones de proveedores X | X |X 3 5 X X
4C.22.5 | Registro de inscripciones X 3 5 X X
4C.22.6 | Registro de asistenciay X 3 5 X X
evaluaciones
4C.22.7 | Encuestas del participante X 3 5 X X
4C.22.8 | Informes mensuales de X 3 5 X X
capacitacion 2
4C229 | Deteccion de necesidades de X 3 5 8 X X'&\ J
educacion abierta
4C.22.10 | Programa anual de educacién X 3 5 8 X X
abierta
4C2211 | Informes trimestrales del X 3 5 8 X X
programa anual de ensefianza \ .
abierta \
4C2212 | Subcomité Mixto de Formacién X [ X 3 5 8 X X NJ
Continua (invitaciones, oficios de
suplencia, carpetas de trabajo,
actas de sesion y listas de
asistencia
4C.22.3 | Oficios internos y externos de X 3
capacitacion y ensefianza abierta ol
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Vigencia Valoracion Plazo de Tipo de >
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5 documental | documental Conservacién soporte :
= 9 - = . 7 d Final
9 o Primarios Secundarios (afios) ocumental
@
= Nombre de 1 = é S =
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4C.23 Servicio social de areas
administrativas
4C231 Deteccion de necesidades de X 5 8 X X
servicio social y practicas
profesionales
4C.23.2 | Registro de programas de servicio | X 5 8 X X
social y précticas profesionales
4C.233 | Registro de firmas autorizadas XX 5 8 X X
ante las instituciones educativas
4C.23.4 | Programa anual de servicio socialy | X 5 8 X X
practicas profesionales
4C.235 | Convenios de colaboracion con X | X 5 8 X X
instituciones educativas
4C.23.6 | Oficios internos y externos de X 5 8 X X
servicio social y practicas
profesionales
4C.23.7 | Pagos a prestadores de servicio X | X 5 8 X X :
social I
4C.23.8 | Informes mensuales de X 5 8 X X |
prestadores de servicio social y
practicas profesionales
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- documental | documental Conservacién soporte st
3] o x : 5 . Final
g &= Primarios Secundarios (afios) documental
» @2 =
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o Nombr? ,de a & g Nombre de la Serie y Subserie | = sl 2ial s £ o
5 Seccion > Sl o=l R Bl 5ie ! e ° 8
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4C.239 | Expedientes personales de los X | X 3 5 8 X X
prestadores de Servicio Social y/o
Précticas Profesionales
JUDNyP | J.U.D. de Néminas y Pagos
4C Recursos 4C5 Nomina de pago de personal
Humanos
4C51 Recibos de néminas de base del X X X 5 45 |50 [X X
ejercicio .44 i
4C5.2 | Recibos de némina ejercicio X X X 5 45 450 FX% X \J
eventuales
4C53 Cartas poder X | X | X 5 5 10 |[X X
4C54 Complemento de vales X [X X X 5 5 10 [X X
4C.5.5 Copias de recibos X X X 5 5 10 (X |X X
4C5.6 Estimulos y recompensas X [ X | X |X |X 5 5 10 X X
4C5.7 FONAC X | X |X |X |X 5 5 10 |X X
4C5.8 Listados del personal de X X 5 5 10 | X | X X
estabilidad laboral. base y lista de
T raya, estructura y honorarios
fiscales &
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4C5.9 Oficios y circulares X X 5 5 10 X X
4C.5.10 | Oficios con enteros X X X 5 5 10 X X
4C511 Bitacoras X X X 5 5 10 X | X X
4C.5.12 Aguinaldo (bajas) XA X XXX 5 5 10 X X
4C5.13 anteproyecto de presupuesto de X X | X 5 5 10 | X X
egresos para el ejercicio
4C.514 | aguinaldo ler. complemento X | X |X | X |X 5 5 10 X X
4C.5.15 | Auditorias X X | X 5 5 10 | X X
4C.5.16 | Bajas por defunciones X | X X 5 5 10 | X X
4C.5.17 Banco Banamex X X | X | X 5 5 10 X X
4C.5.18 Circulares externas X X 5 5 10 X | X X
4C.5.19 Circulares internas X : X 5 5 10 X | X X :
4C.5.20 | Devoluciones por recibos no X X X 5 5 10 | X X \
cobrados : \
4C5.21 Demanda laboral: Arzate salinas, X | X X 5 5
juicio laboral
4C.5.22 | Demandas laborables (laudos) X | X X 5 5

ff ©% LATRANSFORMACIGON LLEGG A |

B, S . %A R Miqgdalena Contrere i 9~ y, : -=“ e& M N S ..:‘rr,r‘;
Av. Obregdn No. 20, Col. Barrahca Seca, C.P. 0 i “uz,{_)
Alcadldia La Magdaiena C ~Ciudad de Méxi M "‘5 2 '26
z éﬁ 7/ argagtaa ANC MUNDIALISTA

—



GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

DIRECCION GENERALI

LA MAGDALENA
CONTRERAS

ALCALDIA

Vigencia Valoracién Plazo de Tipo de .
£ documental | documental Conservacién soporte Heso
k3 = - > : 5 Final
S &= Primarios Secundarios (afios) documental
7] @ =
] = 5 S =,
- N ad 3 E Nombre de la Serie y Subserie | & s t=w1 9 S =
-3 Seccién - st ot lo2l2 21 % B ) )
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4C.5.23 | Documentos elaborados por la X X 5 5 10 X X
J.U.D de ndéminas y pagos
4C.5.24 | Documentos recibidos X 5 5 10 X X
4C.5.25 Estados de cuenta institucién X X | X | X X |5 5 10 X | X
bancaria Citibanamex
4C.5.26 | Evaristo Munoz Gonzalez K A ] X X 5 5 10 X X
4C.5.27 | Gacetas X X 5 5 10 X | X X
4C.5.28 | Garcia Tovar Felipe X | X X XD 5 10 X X
4C.5.29 | Oficios de Contraloria Interna X X X |5 5 10 X X
4C.5.30 | Oficios de Informacion Publica X X X |5 5 10 X X
(IP)
4C.531 Oficios transferencias X X | X X 15D 5 10 X X
presupuestales de los trabajadores q ]
con cambio de adscripcion \\i
4C.532 | Pensiones alimenticias X 4X X X X315 5 10 [X X N
4C.533 Peticiones de constancias de no X X X |5 5 10 X X
adeudo y de pago de finiquito
4C.534 | Resumen de ndémina del personal X X | X | X X |5 5 10
de estructura, base néminal, 5y 8
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4C.535 | Sancionesy suspensiones de X X X |5 5 10 (X X
trabajadores
4C.536 | Solicitudes de ventanilla tinica X X X X |5 5 10 [X X
4C.537 | Altasy bajas de personal X X X |5 5 10 (X X
4C.538 | Circular X X 5 5 10
SAF/DGAPYDA/DEAP/00001/202
2, formato dgapyda-10
4C.539 | Cheques devueltos por la X X X by 5 10 | X X
secretaria de finanzas
4C.5.40 | Chequeras octubre X X X 5 5 10 | X X
4C.5.41 | Cuenta publica 2022 X X 5 5 10 |X X
4C.5.42 | Estimulo de fin de afio (vales) X |X |X | X X X |5 5 10 X X
4C.5.43 | Formatos de .S.R. X X | X | X X |5 5 10 X X
4C.5.44 | Peticiones de recibos de pago X X 5 5 10 | X X
\
4C.5.45 | Peticiones de pago por tarjeta X | X | X X 5 > 10 | X X \ /
4C.5.46 | Reexpedicion de cheques X | X | X X 5 5 10 (X X
4C.5.47 | Separacion voluntaria “apoyo X |X [X X 5 5 10 | X X
econdmico” /
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ALCALDIA
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CIUDAD DE MEXICO

Vigencia Valoracién Plazo de Tipo de .
:g = documental | documental Conservacion soporte D:isnt:;o
:::a: = Primarios Secundarios (afios) documental
7 @ =
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4C.5.48 | Denuncias X X > 5 10 X X
4C.5.49 | Banco Santander X X | X | X 5 5 10 X X
4C.5.50 | Bienes instrumentales X X | X 5 5 10 X X
4C.5.51 Error de timbrado X X X X |5 5 10 X X
4C.5.52 | Recibos extraordinarios X |X | X X 5 5 10 X X
(timbrado) 34
4C5.53 | Pdlizas de base y lista de raya X |X | X |X [X 5 5 10 X \J
4C.5.54 | Polizas estabilidad laboral y X |X | X |X |X 10 | X X
estructura
4C.5.55 | Pdlizas honorarios fiscales X X | X | X |X 5 5 10 X X
4C.5.56 | Tabuladores X X | X 5 5 10 X 5
JUDPRYy | J.U.D. de Planeacion, Registros y Movimientos : \\Y
M
4C Recursos 4C1 Disposiciones en materia de
Humanos recursos humanos ;
4C11 Licencias prejubiltorias X
4C12 Plantillas X
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4C13 Validacidn de plantillas X 3 4 7 X X
4C14 Adscripciones X 3 4 7 X X
4C15 Nomina 8 X 3 4 7 X X
4C16 Atencion Ciudadana X 3 4 7 X X
4C1.7 Readscripciones X 3 4 7 X X
4C1.8 Ventanilla Unica X 3 4 7 X X
4C19 Contraloria/Auditoria X 3 4 7 X X
4C1.10 Bitdcora X 3 4 7 X X
4C1L1 Tiempo extra X 3 4 7 X X
4C112 SUN X 3 4 7 X X
4C113 DGAyF/DFyACH/SACH/JUDPRy X 3 4 7 X X \ !
M \ /."
4C114 Licencias sin goce de sueldo X 5 4 7 X X \/
4C115 | Expedientes X 10 40 [50 [X K A
4C116 | Laudos X 5 35 [50 |[X X // \,\
4C117 | INFO X 3 4 |7 X % [ *
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4C118 Recibos extraordinarios X 4 3 7 X X
4C 119 Honorarios X 10 40 |50 [|X X
DRMAy | Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios
S
3C Programacion, 3C.1 Disposicion en materia de
Organizacion y programacion
Presupuestacion ={] .
3C11 Programa Anual de Adquisiciones, | X 5 2 7 X X )
Arrendamientos y Prestacion de
Servicios
6C Recursos 6C.1 Disposiciones en materia de
Materiales recursos materiales, obra
publica, conservacion y
mantenimiento
6C11 Disposicion en materia X 5 2 7 X Xy
presupuestal; partidas \Y
consolidadas
6C.1.2 Auditoria Superior de la X 5 2 7 X Y £ o
Federacion tE/
6C.13 Organo Interno de Control: X 5 2 7 X /X
revision de auditorias, revision y \
solicitudes de informacion
)
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6Cl4 Patrimonio inmobiliario, X 5 2 7 X X
arrendamientos, avaltios
6C.15 Almacén general, informes DAI, X 5 2 7 X X
bienes muebles, cuenta publica;
resguardos, inventarios y
solicitudes de papeleria
6C.1.6 Solicitudes de informacion X 2 1 3 X X
publica, recursos de revision
6C.1.7 Subdireccién de Adquisiciones y X 1 1 2 X X
Abastecimientos, invitacién a
procedimientos, proveedores,
requisiciones, suficiencias
presupuestales
6C.1.8 Archivo secretarial, circulares, X 1 1 2 X X
minutario, copias de conocimiento
6C.1.9 Comité de Transparencia, X
Subcomité de Obras, Comité de
Administracion de Riesgos y
Evaluaciéon de Control Interno,
,| Organo Dictaminador de
. Proyectos de Presupuesto
Participativo 4—
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7C Servicios 7C.1 Disposiciones en materia de
generales servicios generales
7C11 Servicios basicos, energia eléctrica, | X 5 2 7 X X
agua
7C1.2 Mantenimiento del parque X 5 2 7 X X
vehicular: economias y dispersion -
de gasolina, aseguramiento . 83
vehicular, aseguramiento de
personal de via ptblica
7C.13 Estacionamiento, limpieza, X 2 1 B X X
fumigacion, fotocopiado, servicios
de cafeteria y apoyo logistico
1S Instrumentos de 11S.1 Disposiciones en materia de
Control archivos
Archivistico .
ns.11 Secretaria Técnica del Comité X 5 - 7 X | X X :
Técnico Interno de Administraciéon
de Documentos
SAyA Subdireccion de Adquisiciones y Abastecimientos
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6C Recursos 6C.1 Disposiciones en materia de
Materiales y Obra recursos materiales, obra
Publica publica, conservacion y
mantenimiento
6C.11 Correspondencia (volantes) X s X X 3 4 5 X | X X
6C1.2 Minutario XS PEKALIDG 3 4 7 X | X X
6C13 Auditorias X |X [X 3 4 7 X | X X
6C.1.4 Transparencia (contestacion a X |X |X 3 4 7 X | X X
INFOMEX)
6C.15 Facturas X | X |X 3 4 7 X | X X
JUDA J.U.D. de Adquisiciones
6C Recursos 6C.1 Disposiciones en materia de
Materiales y Obra recursos materiales, obra
Publica publica, conservacion 'y
mantenimiento
6C.11 Licitacién publica nacional. XX X |X 3
6C.1.2 Invitacion restringida a cuando X [X |X | X 3
menos tres proveedores.
6C13 Expedientes de contratos. X |X |X |X 3 4 7
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6C14 Comité de adquisiciones, K XX At X 3 4 7 X X
arrendamientos y servicios.
6C.1.5 Contratos y fianzas originales. X | X 3 4 7 X X
6C.1.6 Requisiciones originales. X |X |X 4 X X
6C.17 Registro de proveedores y XX [ X |X 3 4 7 X X
contratistas.
6C.1.8 correspondencia(volantes). X |X |X |X 3 4 7 X X
6C.19 Minutario. X |X |X |X 3 4 7 X X
6C.110 Expediente de arrendamientos. X | X [X | X 3 4 7 X X
6C.1.11 Control de contratos (digital). X |X |X [X 3 4 7 X X
6C.1.12 Control de adquisiciones (digital). | X | X | X | X 3 4 7 X X Ao
JUDAI | J.U.D. de Almacenes e Inventarios \\\T
6C Recursos 6C.17 Inventario fisico y control de e
Materiales y Obra bienes muebles
Publica
6C.17.1 Informe Mensual, Trimestral y X
semestral "DAI"
LA TRANSFORMACION LLEGO A e Moo t

Av. Obregdén No. 20, Col. Barranca Seca, C.P. 10580
Alcaldia La Magdalena Contreras, Ciudad de México

e

Marga»ri ta

Maza

o

26

ANO MUNDIALISTA



LA MAGDALENA
CONTRERAS

ALCALDIA

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

DIRECCION Gl

IRECL

* LA TRANSFORMACION LLEGO A (o Magdalena Contrefas

Av. Obregén No. 20, Col. Barranca Seca, C.P. 10580 2 / v A 2U20
/( g&:/’Alcc:ﬂdia La Magg@lena Contreras, Ciudad de México - 3o de
4\ ﬁ; Margarita
G 0 2 Maza
‘ M;’ - \ 2

Vigencia Valoracién Plazo de Tipo de Desti
g documental documental Conservacion soporte = s
k3] - . 2 = > d P Final
g B Primarios Secundarios (afios) ocumenta’
w v =
2 £ )
© 7] =
% St - Nombre de la Serie y Subserie | 2 el 2l3l = g s
= Seccién - S e e bl g o] i (3 ° =
v ¥ = o 8 [ o =1 e = 3 = o °
g 28 Bl B\ 2|5 8|38 oo |8l €5t
= 1) El=|&=|3|38|%8|% o 23 = S 1e 5 E| 2 &
S % £ ViBia| Sl 28 188l 3 | &l 51823 5%
=t < & |28 8 |E|5|8| &8 2
6C.17.2 | Informes de Altas y Bajas de X 5 2 7 X X
Bienes Muebles
6C.173 Oficios Informatica X 5 2 X X
6C.17.4 Facturas X X | X ) 2 T X X
6C.17.5 Actas Bienes Instrumentales que X X | X 5 2 5 X
carecen de facturas
6C.17.6 | Actas de extravio, robo y X 5 2 7 X X
destruccion de bienes
6C.17.7 Contratos X X 5 2 7 X X
6C.19 Almacenamiento, control y
distribucion de bienes muebles
6C.19.1 Oficios Emitidos X 5 2 7 X X \ /
6C.19.2 | Oficios Recibidos X 5 2474 X X | /
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6C.19.4 | Cambio y Solicitud de Resguardo X 5 2 7 X X "r
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6C.19.7 | Servicio Social X 5 2 5 X X
6C.19.8 | Informacion Puablica X 5 2 5 X X
6C.19.9 | Liberacion de Facturas X X [ X [X 5 2 5 X X
6C.19.10 | Altasy Notas de Cargo del X 5 2 5 X X
Material de Consumo
6C.19.11 | Registro de Material de Papeleria | X 5 2 5 X X 4 )
"STOCK"
6C.19.12 | Registro de Liberacion de Facturas | X X 5 2 5 X X
6C.19.3 | Elaboracién de Oficios de X | X 5 2 5 X X
Sanciones
SSG Subdirecciéon de Servicios Generales
7C Servicios 7C.1 Disposiciéon en materia de
Generales servicios generales
7C11 Correspondencia X
7C1.2 Suministro de alimentos CENDIS | X
- 7C13 Acuses X
7C14 Circulares X
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7C,1,5 Contratos X 3 4 7 X X
7.C16 Informes trimestrales X 3 4 7 X X
7C.17 Auditorias X 3 4 - X X
7C1.8 Facturas X 3 4 7 X X
19 Mantenimiento de albercas X 3 4 7 X X
7C.110 Notas informativas X 3 4 78 X X
7C.11 Oficios opinién favorable X 3 4 i X X
7C112 Oficios y pdlizas de seguros X 5 4 7 X X
7C113 Fumigacién X 3 4 7 X X
7C114 COTECIAD X 3 4 7 X X ‘\\ 1';
7C.115 Servicio de limpieza X 3 4 7 X X ‘\ /
7C.116 Arrendamiento de vehiculos de X 3 4 7 X X
capital humano
7C117 Requisiciones originales X 3 4 i X / \
7C118 Devolucion de tarjeas hidrosina 3 4 7 X V \
7C.L19 | Oficios aiiil X 3 e ‘
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7C1.20 | Acuses tarjetas de hidrosina X 4 7 X X
7C1.21 Baja tarjetas hidrosina X 4 7 X X
7C1.22 | Expedientes y documentacion X 4 7 X X
integra arrenda
7C123 | Entrega de tarjetas de hidrosina X 4 7, X X
por direccién -2§( )
7C124 | Acuses aiil hidrosina X 4 |7 |X X [\
7C125 | Catering X X X
7C.126 | Oficios informacion publica X 4 7 X X
7C3 Servicios basicos (energia
eléctrica, agua, predial, etc.)
7C31 Gas LP X
1G3.2 Recibos de CFE X
7C33 Oficios de CFE y alumbrado X
publico
7C3.4 Oficios varios CFE, agua, predial X
7C3.5 CFE padron de inmuebles X
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7C.13 Control del parque vehicular
7C.13.1 Revision del parque vehicular X 3 7 X X
7C13.2 Bajas de vehiculos X 3 4 7. X X
7C.133 Parque vehicular X 3 4 X X
7C.14 Control de combustible
7C14.1 Calendario de combustible X 3 4 7 X X
7C14.2 | Nomina de combustible X 3 4 7 X X
7C14.3 | Comprobacion de combustible X 3 4 7 X X g
it
7C.14.4 | Bitdcoras X v e 37 EE X \ ]
JUDMP | J.U.D. de Mantenimiento del Parque Vehicular \\ /
v /
7C Servicios 7C.3 Control del parque vehicular
Generales
7C.B.1 Ordenes de reparacion X 5 2 7 X X j \
7C.B3.2 | Informes X 5 T et < Ix | A
7C.133 Certificado de verificacion X 5 2 7 X X
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7C1B.4 Tarjetas de circulacién X Perma X
nente
7C.B.5 Expediente de vehiculo X 5 2 7 X X
7C1B.6 | Acuses X 5 2, 7 X X
E
7CB.7 Minutario correspondencia X 5 2 7 X X b;
7C.13.8 | Vales de lubricantes y llantas X 5 2 7 X X
7C.B.9 Contrato X 5 2 7/ X X
7C.1B.10 | Tenencias X 5 2 7 X X
7C.B11 | Bajas X Perma X
nente v
7CB.12 | Contraloria X 5 Z 17 1% X \\ v
JUDASG | J.U.D. de Apoyo de Servicios Generales N
7C Servicios 7C.2 Programas y proyectos en
Generales materia de servicios generales /
7C21 | Servicio de cafeteria X 3 7 X |X lx 7
yG212 Servicio de fotocopiado X 3 4 7 X | X
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FE23 Servicio de agua de garrafdn, X 3 4 7 X X
enfriadores y calefactores
7C.24 Servicios de oficialia de partes X 3 4 7 X X
7C.2.5 Recursos autogenerados de uso X 3 7 X X
renta y cobro de estacionamiento
7C.2.6 Padrén patrimonial de inmuebles | X 3 4 & X X
TED.7 Tramite de recuperacion de bienes | X 3 > 8 X X
siniestrados
7C.2.8 Documentos de acreditacion de X 3 4 i X X
bienes patrimoniales
7C29 Pélizas de aseguramiento de X s 4 7 X X
vehiculos oficiales
7C.210 | Documentacion relativa a servicios | X 3 4 7 X X}
de intendencia I\ /
7C.211 Libro de registro de entrada y X 3 4 7 X X /
salida de oficios de dreas internas y ;
externas
7C.212 | Servicio de fumigacion X
7C2.13 Servicios en auditorios X
JUDAL | ]J.U.D. de Apoyos Logisticos
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7C Servicios 7, ¢ | Disposiciones en materia de
Generales servicios generales
7C11 Plantilla de incidencias del X 2 5 7 X X \
personal de la JUD '&Q 5
7C Direcciones Generales X 2 5 7 X X
7C13 Oficios de vehiculos X 2 5 7 X X
7C14 Bitacoras de combustible X D, 5 7 X X
7C.15 Oficios de la JUD X 5 5 7 X X
7C.16 Infos X 2 5 7 X X \
7C.17 Solicitudes a eventos X 2 ST T X X W
institucionales
7C18 Solicitudes a festividades X 5 74 X
7C.1.9 Servicio de arrendamiento de X X 5 7 X
material logistico
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IX. Hoja de Cierre.

El presente Catdlogo de Disposicion Documental consta de 26 secciones y u7 series documentales, mismas que establecen su valor
documental, vigencia documental, plazos de conservacién y destino final.

X. Relacion de Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata.

Vigencia Administrativa
No. Tipologia Documental Inmediata
Archivo de Tramite

1 Oficios de conocimiento (copia fotostdtica) 1afio

2 Notas Informativas (copias fotostaticas) 1afio

3 Circulares (copias fotostaticas) 1aifio

4 Bitdcoras (copias fotostdticas) laiio

5 Formatos de reportes (copias fotostaticas) lafo

6 Invitaciones (copias fotostaticas) : laio

7 Listas de asistencias (copias fotostaticas) 1aio

8 | Tiempo Extra (copias fotostéticas) laifo

9 Servicio Social (copias fotostaticas) 1afio

10 | Resguardos (copias fotostaticas) 1 afio

11 | Constancias (copias fotostdticas) 1afio

12 Minutas (copias fotostdticas) ~laiio

1B | Actas Administrativas (copias fotostaticas) laio

14 .#| Volantes de correspondencia (copia fotostatica) lafo

15 | Agendas (copia fotostdtica) 1ado

e e e e e T L L T T L L T T

{ Obregdn No. 20, Col. Barranca Seca, C.P. 10580 CL\ / ; U../.U
/g [ealdia L@édoleno Contreras, Ciudad de México W

Margarlta ANO MUNDIALISTA
A Maza




