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Dirección General de Administración y Finanzas
Coordinación de Archivos
6.1 Etiqueta de Identificación de Documentos de Comprobación Administrativa Inmediata
Fondo: ( 1 )
Dirección del Área Generadora de la Información: ( 2 )
Área Generadora de la Información: ( 3 )

Tipología Documental
Año(s)
Vigencia Administrativa Inmediata en Archivo de Trámite
(4)
(5)
(6)

Tipo de documento
Original o Copia
Número de Atado
Peso Aproximado
Fecha de Recepción 
(7)
(8)
(9)
(10)





Elaboró
(11)
Revisó
(12)
Vo. Bo.
(13) 
Nombre, Cargo y Firma
Archivo
Nombre, Cargo y Firma

                             


	No.
	Elemento
	Descripción

	1
	Fondo
	Anotar el nombre del sujeto obligado

	2
	Dirección del Área Generadora de la Información
	Anotar nombre de  Dirección General y/o Dirección de Área, conforme al orden jerárquico 

	3
	Área Generadora de la Información
	Nombre  de Dirección, Coordinación, Subdirección o Jefatura de Unidad Departamental

	4
	Tipología Documental
	Anotar  clasificación de los tipos de documentos , según sus características 

	5
	Año (s)
	Anotar año(s) en que se generó la información

	6
	Vigencia Administrativa Inmediata en Archivo de Trámite
	Anotar el número  de mes o año, la cual no debe ser  más de un año

	7
	Tipo de documento
Original o Copia
	Marcar con X si el documento es original o copia

	8
	Número de Atado
	Anotar número de atados consecutivamente

	9
	Peso Aproximado
	Personal de Archivo deberá anotar el peso tota

	10
	Fecha de Recepción
	Personal de Archivo deberá anotar la fecha 

	11
	Elaboró 
	Nombre, cargo y firma del servidor público que integró la información y llenó el formato 1 (responsable del área)

	12
	Revisó
	Sello y nombre del personal del Archivo

	13
	Vo. Bo.
	Nombre, cargo y firma  del servidor público que validó la información (se refiere al servidor público de mayor nivel jerárquico dentro del área generadora de la documentación)


6.1 Instructivo de llenado de Etiqueta de Identificación
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