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Etiqueta para la Unidad de Instalación



(1) Unidad Administrativa: ___________________________________________________

I. Identificación

(2) Fondo:   __________________________________________________________________
(3) Sección: __________________________________________________________________
(4) Serie:      __________________________________________________________________
(5) Siglas de Identificación de la Unidad Administrativa: __________________________________________________________________________

II. Productor
	(6) Clasificación Primer Expediente
	(7) Clasificación Último Expediente

	
	



(8) Fechas Extremas
	Inicio:
	Final:



       (9) Total de Expedientes/Legajos:(12) No. Consecutivo de Caja
1/1

	



III. (10) Plazos de Conservación en
       Archivo de Concentración:       
	Años


                  
IV. (11) Disposición Final(13) Sello de Recepción







	
	Conservación

	
	Eliminación








Instructivo Etiqueta para la Unidad de Instalación

	No.
	Elemento
	Descripción

	1
	Unidad Administrativa
	Anotar la Dirección General, Dirección de Área,  Coordinación, Subdirección, Jefaturas de Unidad Departamental,  Líder Coordinador de Proyectos.

	2
	Fondo
	Anotar el nombre del sujeto obligado

	3
	Sección
	Anotar número y nombre  de acuerdo a  cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones de cada dependencia o entidad, de conformidad con las disposiciones legales aplicables (ubicar de conformidad con el Cuadro General de Clasificación Archivística)

	4
	Serie
	Anotar el número y nombre  de la serie, la cual es una división de una sección que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma atribución general y que versan sobre una materia o asunto específico (ubicar de conformidad con el Cuadro General de Clasificación Archivística)

	5
	Siglas de Identificación de la Unidad Administrativa
	Anotar las siglas que se indican en la Tabla de Determinantes de Oficina

	6
	Clasificación Primer Expediente
	Anotar la Clasificación Archivística, como se indica en el Inventario de Transferencia Primaria

	7
	Clasificación Último Expediente
	Anotar la Clasificación Archivística, como se indica en el Inventario de Transferencia Primaria

	8
	Fechas Extremas
	Anotar día, mes y año de inicio y final de la subserie 

	9
	Total de Expedientes/Legajos
	Anotar el total de expedientes y/o legajos de la subserie

	10
	Plazos de Conservación en Archivo de Concentración
	Anotar los años de conservación en el Archivo de Concentración

	11
	Disposición Final
	Anotar una X donde corresponda

	12
	No. consecutivo de Caja
	Anotar el número consecutivo conforme al número de Inventario de Transferencia Primaria

	13
	Sello de Recepción
	Colocar el sello del Archivo de Concentración
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