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I. MARCO JURIDICO
CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacidn el 5 de febrero de 1917. Vigente.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 5 de febrero de 2017. Vigente.

LEYES

3. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Publicada en el L
Diario Oficial de la Federacion el 16 de abril de 2025. Vigente.

4. Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 13 de diciembre de 2018. Vigente.

Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal. Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 28 de septiembre de 1998. Vigente.

o

6. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Méxje® .
el 31 de diciembre de 2018. Vigente. /

7. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la

Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 6 de mayo de il

2016. Vigente.
8. Leyde Ingresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal que corresponda. \}Y
9. Ley de Participacién Ciudadana de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de

la Ciudad de México el 12 de agosto de 2019. Vigente.
REGLAMENTOS
10. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de

México. Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 2 de enero de 2019.

Vigente.
11. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010. Vigente. X
12. Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal. Publicado en la Gaceta - j §

Oficial del Distrito Federal el 23 de septiembre de 1999. Vigente.

13. Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México. Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad ]
de México el 1 de abril de 2019. Vigente. —-‘ég
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DECRETOS

14. Decreto por el que se expide el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, para el
Ejercicio Fiscal que corresponda.

CIRCULARES

15. Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos. Publicada en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 20 de septiembre de 2024, Vigente.

16. Circular ADIP 2020, Disposiciones para la Gobernanza de las Tecnologia de la Informacién
y las Comunicaciones de la Ciudad de México. Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 06 de noviembre de 2020. Vigente.

LINEAMIENTOS

17. Lineamientos que deberdn observar las dependencias, érganos desconcentrados,
delegaciones y entidades de la Administracién Puablica del Distrito Federal, en los
procedimientos de contratacidn establecidos en la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal. Publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 14 de febrero de 2007.
Vigentes.

18. Lineamientos generales para la contratacién de adquisiciones y prestacion de serviciogs/‘ ]

con sociedades cooperativas del Distrito Federal. Publicados en la Gaceta Oficial d
Distrito Federal el 18 de abril de 2007. Vigentes.

19. Lineamientos Generales para Consolidar la Adquisicion o Arrendamiento de Bienes o
Servicios de Uso Generalizado en la Administracion Publica del Distrito Federal, asi como
para la Centralizacidn de Pagos. Publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 13
de mayo de 2011. Vigentes.

20.Lineamientos Generales para la Adquisicién de Bienes con Caracteristicas vy
Especificaciones de Menor Grado de Impacto Ambiental. Publicados en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal el 21 de septiembre de 2022. Vigentes.

21. Lineamientos con los que se dictan medidas de austeridad, racionalidad y disciplina

presupuestal para contener el gasto en la Administracion Publica del Distrito Federal.
Publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 5 de marzo de 2012. Vigentes.

22. Lineamientos para la elaboracidon, Actualizacion y Modificacién del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios. Publicados en la Gaceta Oficial
del Ciudad de México el 3 de enero de 2024. Vigentes.

23. Lineamientos para la presentacion de Declaracion de Intereses y Manifestacion de No
Conflicto de homdlogos que se sefialan. Publicados en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 23 de julio de 2015. Vigentes.
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24. Lineamientos para el Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de'
Operacioén de la Administracion Publica de la Ciudad de México. Publicados en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el 24 de julio de 2020. Vigentes.

ACUERDOS , !

25. Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos para la Determinacion y
Acreditacion del Grado de Integracion o Contenido Nacional, asi como los Criterios para
la Disminucién u Omision del Porcentaje de Integracion o Contenido Nacional. Publicados
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 17 de mayo de 2019. Vigente.

26. Acuerdo por el cual se Autoriza el uso de Medios Remotos Tecnoldgicos de Comunicacion \

como Medios Oficiales para continuar con las funciones esenciales y se establecen
medidas para la celebracién de las Sesiones de los Organos Colegiados en las
Dependencias Organos Desconcentrados, Entidades de la administracion Publica y
Alcaldias de la Ciudad de México, con motivo de la Emergencia Sanitaria por Causa de
Fuerza Mayor del Consejo de Salud de la Ciudad de México. Publicados en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México el 06 de abril de 2020.

REGLAS

27. Reglas para Fomentar y Promover la Participacion de Micro, Pequefias y Medianas
Empresas Nacionales y Locales, en las Adquisiciones, Arrendamientos y prestacion de
Servicios que Realice la Administracion Publica del Distrito Federal. Publicadas en/la/
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 13 de noviembre de 2003. Vigentes.

CLASIFICADOR L

28. Clasificador por Objeto del Gasto de la Ciudad de México 2021. Publicado en la Gaceta \,\f
Oficial de la Ciudad de México el 26 de enero de 2021. Vigente.

MANUAL

29. Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario de la ' d
Administracion Publica de la Ciudad de México. Publicado en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 26 de enero de 2021. » /

El marco juridico es enunciativo mas no limitativo y se ajustara conforme a las disposiciones
vigentes en la materia.
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ll. OBJETIVO GENERAL

Establecer las directrices organizacionales y operativas para el funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de La Magdalena Contreras
mediante la descripcion detallada de sus atribuciones, integracion, funciones y
procedimientos, en apego a lo establecido en la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
su Reglamento y demds disposiciones aplicables.
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Para el debido cumplimiento y de conformidad con el articulo 21 Ter del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones para el Distrito Federal, el Comité esta integrado por las personas que ocupen
la Titularidad de los cargos que se mencionan:

Integrante

Puesto de Estructura Organica

Presidencia

Alcaldia

Secretaria Ejecutiva

Direccion General de Administracion y Finanzas

Secretaria Técnica

Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios

Vocales

Direccion General de Seguridad Ciudadana y Movilidad
Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano
Direccion General de Servicios Urbanos

Direccion General de Igualdad Sustantiva, Salud y Poblaciones
de Atencion Prioritaria

Direccion General de Bienestar Social

Direccion General de Desarrollo, Fomento Economico vy
Economia Circular

Contralor/a Ciudadano/a

Una persona acreditada y designada en términos de la Ley de
Participacion Ciudadana de la Ciudad de México. Art. 177.

Direccién General de Juridico y de Gobierno

Asesor/a Titular del Organo Interno de Control en la Alcaldia de La
Magdalena Contreras
Direccion General de Recursos Materiales de la Subsecretaria
de Administracion de Recursos y Modernizacion Administrativa
Invitada/o/s en la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Puesto de las personas servidoras publicas invitadas por la
Presidencia del Comité.
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IV. ATRIBUCIONES

Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal

Articulo 20.- El Comité de Autorizaciones de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios de la Administracidn Publica del Distrito Federal se integrara con los titulares de la
Oficialia, Contraloria, Secretaria de Finanzas, Secretaria del Medio Ambiente, Secretaria de
Desarrollo Econdmico, Secretaria de Gobierno, Consejeria Juridica y de Servicios Legales, y dos
contralores ciudadanos que serédn designados por el jefe de Gobierno del Distrito Federal.

A nivel Delegacional, existird un Comité Delegacional de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios, el cual tendréa autonomia funcional respecto del Comité, que se
integraré por un representante de cada una de las Direcciones Generales de la Delegacion
respectiva. Dichos Comités regirdn su funcionamiento de conformidad con lo dispuesto en el
Reglamento de esta Ley.

El Comité establecera en cada una de las dependencias, érganos desconcentrados y entidades,
Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, que contaran, en el

ambito de sus respectivas competencias, con las atribuciones sefialadas en esta Ley para &l

Comité, y sin .perjuicio del ejercicio directo por parte de este dltimo; excepto en el aspecto
normativo, que se encuentra reservado exclusivamente para el Comité. Los Subcomités estaran
integrados en la forma que establezca el Reglamento de esta Ley.

El Comité y el Comité Delegacional podran aprobar la creaciéon de Subcomités Técnicos de
especialidad para la atencién de casos especificos, que estaran vinculados a los Comités
respectivos, en los términos establecidos en el Reglamento de esta Ley.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Articulo 21 Cuater. Para el cumplimiento de su objeto, el Comité Delegacional, ademds de las
facultades conferidas en la ley, tendré las siguientes:

I. Dictaminar sobre la procedencia de los casos de excepcion a la licitacion publica previstos
en el articulo 54 de la ley, salvo los casos de las fracciones IV y XII del mismo precepto;

Il. Aplicar, difundir, vigilar y coadyuvar al debido cumplimiento de la Ley, el presente Reglamento
y demas disposiciones aplicables que emitan, en el ambito de su respectiva competencia, la
Secretaria, la Oficialia, la Secretaria de Desarrollo Econdmico y la Secretaria del Medio
Ambiente; '

Ill. Difundir las politicas relativas a.la consolidacion de adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, condiciones de pagos, asi como en lo referente al aprovechamiento de
bienes y servicios;

IV. Elaborar y aprobar su Manual de Integracién y Funcionamiento, asi como autorizar los que
correspondan a los Subcomités y Subcomités Técnicos de Especialidad;
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V. Dar seguimiento al cumplimiento de sus acuerdos;

VI. Analizar trimestralmente el informe de los casos dictaminados, conforme a la fraccion | de
este articulo.

VII. Analizar semestralmente el informe de actuacién de los Subcomités y Subcomités Técnicos
de Especialidad, conforme al procedimiento que se establezca en los lineamientos que al efecto
expida;

VIII. Determinar, mediante reglas de cardcter general, los casos en los que se podrad pactar
clausula arbitral en los contratos y convenios, previa opinion de la Oficialia; y ”

IX. Las demds que le confieran otras disposiciones aplicables a la materia.

42

)
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V. FUNCIONES
DE LA PRESIDENCIA

. Presidir las sesiones del Comité, con derecho a voz y voto y emitir el voto de calidad en caso
de empate;

Il. Analizar y someter a aprobacion del Comité el Orden del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

I1l. Convocar a sesiones extraordinarias;

IV. Autorizar la designacion de las personas invitadas al Comité; ‘

V. Cumplir las disposiciones juridicas, técnicas y administrativas que regulan las
adquisiciones;

optima de los recursos en las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, de
conformidad con la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestacnonesy/
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México y demés normas aplicables;

VI. Aplicar criterios de economia y gasto eficiente que deben concurrir para la utilizacién \

VII. Cumplir el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios;

\

VIIl. Obtener las mejores condiciones de calidad, precio y oportunidad de los bienes y servicios
que adquiere el Organo de la Administracién Publica.

IX. Presentar a consideracion del Comité, para su aprobacion, el Calendario Anual de Sesiones
Ordinarias y el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios;

X. Presentar para conocimiento del Comité, los informes semestrales y anuales de actuacion
del Organo Colegiado;

XI. Presentar ante el Comité, los montos de actuacion sefialados en el Decreto de Presupuesto
de Egresos para los procedimientos de contratacion, establecidos en la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal conforme al presupuesto autorizado; y

Xll. Las demés atribuciones que determine el Comitéy otros ordenamientos legales aplicables.
DE LA SECRETARIA EJECUTIVA

[. Formular el orden del dia, considerando los asuntos propuestos y someterlo a consideracion

3
de la presidencia del Comité; §<

Il. Conducir el desarrollo de las sesiones del Comité y dar seguimiento a los acuerdos tomados
en las mismas; con derecho a voz y voto;

Il. Suscribir las Convocatorias de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité;

IV. Vigilar la correcta elaboracion del acta de cada sesion;
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V. Recibir, los asuntos o casos que sometan las areas requirentes, debiendo revisar que
cumplan con los requisitos establecidos en el presente Manual, en su caso, supervisar la
incorporacién de los mismos en el orden del dia y en la carpeta de trabajo, para ser
dictaminados por el Comité;

V1. Presentar al Presidente del Comité para su aprobacion, el orden del dia de las sesiones
ordinarias y extraordinarias;

VII. Supervisar que se envie oportunamente, la invitacion y la carpeta de la sesién
correspondiente a los miembros del Comité, de conformidad a los “Lineamientos que las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracién Publica del Distrito
Federal, deberdn observar para la integracidén y remisidn via electrénica de carpetas,
informacién o documentacion con relacion a los érganos colegiados, comisiones o mesas de
trabajo”;

VHI. Coordinar la elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y \
Prestacion de Servicios y el Calendario de Sesiones Ordinarias;
IX. Elaborar los informes semestrales y anuales de actuacion del Organo Colegiado; , /?

&2

XI. Ejercer cuando supla a la Presidencia, las atribuciones sefialadas en el presente Manual; y

XI. Vigilar que se integren los expedientés y archivos con la documentacion que sustenten los
actos y resoluciones tomadas por el Comité.

Xll. Realizar las demads funciones inherentes a su cargo, previstas en las disposiciones {
aplicables y aquéllas que le encomiende la presidencia del Comité;

DE LA SECRETARIA TECNICA

I. Integrar el orden del dia de cada sesion con la documentacion respectiva y vigilar su oportuna
entrega a los miembros del Comité y demds invitados, considerando los “Lineamientos que
las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica del
Distrito Federal, deberan observar para la integracién y remision via electronica de carpetas,
informacién o documentacién con relacion a los érganos colegiados, comisiones 0 mesas de

S

trabajo”; A
Il. Elaborar las Actas de Sesiones del Comité e integrar y administrar los documentos y ~§'
archivos en términos de la Ley de Archivos del Distrito Federal y demas disposiciones

aplicables;

IV. Vigilar que el archivo se mantenga completo y actualizado, cuidando su conservacion por

Ill. Auxiliar a la Secretaria Ejecutiva en el ejercicio de sus funciones; con derecho a voz; k(l
el tiempo que marca la normatividad aplicable;

V. Elaborar y proponer el Calendario de las Sesiones Ordinarias.
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VL. Ejercer cuando supla a la Secretaria Ejecutiva, las atribuciones inherentes a este cargo; y
VIl. Las demas que le encomiende la presidencia y la Secretaria Ejecutiva; 1
DE LAS Y LOS VOCALES

I. Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité; con derecho a
voz y voto;

Il. Presentar a la consideracién y resolucion del Comité, los asuntos que, en materia de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, requieran de su atencion, conforme
a las facultades y atribuciones que le han sido conferidas en la Ley Organica del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, su Reglamento y demaés
consideraciones juridicas aplicables;

1. Analizar con oportunidad los asunios que se consignen en el orden del dia;

IV. Proponer cuando resulte aplicable, alternativas de solucién para los asuntos que se
presenten a consideracion y resolucion del Comité,

V. Emitir su voto razonado sobre los asuntos que se presenten en las sesiones del Comité; /ﬁ\)
VL F‘irmar la documentacion que dé cuenta de los acuerdos tomados por el Comité; y /)
VII. Las demds que expresamente les asigne la presidencia y el pleno del Comité.

" DELAS CONTRALORI'AS CIUDADANAS

I. Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité; con derecho a
voz y voto;

Il. Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden del dia;

I11. Vigilar en el &mbito de su competencia el cumplimiento de la Ley de Adgquisiciones para el
Distrito Federal, de su Reglamento y demds disposiciones aplicables en la materia, mediante
las recomendaciones u observaciones que proporcionen al Comité,

IV. Proponer cuando resulte aplicable, alternativas de solucion para los asuntos que se
presenten a consideracion y resolucion del Comité,

V. Emitir su voto razonado en los asuntos que se presenten en las sesiones del Comité;
VI. Firmar la documentacion que dé cuenta de los acuerdos tomados por el Comité; y
VIl. Las demds que expresamente les asigne la Normatividad.
DE LAS Y LOS ASESORES

i. Exponer de manera fundada y motivada, sus puntos de vista en torno a los asuntos que se

('-.
traten en el Comité; con derecho a voz; ..J(
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II. Proporcionar seguin su competencia, la asesoria legal, técnica y administrativa que se les
requiera, para sustentar las resoluciones y acciones del Comité;

lil. Promover ante las instancias internas y externas de su competencia, la atencion y
resolucion expedita de los asuntos que atarien al Comité; y

IV. Las demds que expresamente les asigne la Normatividad, la presidencia o el pleno del
Comité.

DE LAS PERSCNAS INVITADAS

I. Coadyuvar en la exposicion de los asuntos que se sometan a la consideracion y resolucion
del Comité; con derecho a voz;

II. Emitir su opinion respecto de los asuntos de su competencia, cuando le sea requerida por
el Comité;y

lll. Las demas que expresamente les asigne la Normatividad, la presidencia o el pleno del
Comité. ‘
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