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I. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 5 de febrero de 1917. Vigente.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 5 de febrero de 2017. Vigente.

LEYES

3. Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México, publicada en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 21 de diciembre de 1995. Vigente.

4. Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana
Empresa del Distrito Federal, Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el
23 de abril de 2009. Vigente.

5. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de
la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 06 de
mayo de 2016. Vigente.

6. Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 01 de septiembre de 2017. Vigente.

7. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 10 de
abril de 2018. Vigente.

8. Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México, Publicada en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México 04 de mayo de 2018. Vigente.

9. Ley para el Desarrollo Econémico de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 9 de junio de 2021. Vigente.
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REGLAMENTOS

10. Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de la
Administracién Publica del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 25 de noviembre de 2011.

ACUERDOS

11.Acuerdo por el que se constituyen los Comités de Fomento Econdmico
Delegacionales, Publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 2 de agosto de
1995.

NOTA: El contenido de este marco juridico se encuentra referido en el Anexo Juridico, el
cual se adjunta al presente manual y que contiene los archivos electrénicos de la
normatividad que forma parte de este.
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II. OBJETIVO GENERAL

Indicar los procedimientos tanto organizacionales como operativos para el buen
funcionamiento del Comité de Fomento Econémico de la Alcaldia La Magdalena Contreras,
mediante la descripcién detallada de sus facultades, funciones y procedimientos,
buscando en todo momento el desarrollo econdmico, el empleo y nuevas inversiones
productivas, acorde a la Ley para el Desarrollo Econémico de la Ciudad de México.
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO Procedimientos Organizacionales

DEL COMITE DE FOMENTO ECONOMICO

De conformidad con el articulo 15 de la Ley para el Desarrollo Econémico de la Ciudad de
México y Numeral Segundo del Acuerdo por el que se Constituyen los Comités de Fomento
Econémico Delegacionales, el Comité de Fomento Econémico, se integrara dela siguiente

forma:

Integrante

Presidencia
Vicepresidencia

Secretaria Técnica

Concejal

Representantes

Puesto de Estructura Orgéanica
Alcaldia
Direccion General de Desarrollo y Fomento Econémico
Subdireccién de Empleo y Fomento al Consumo Local

Concejal de la Alcaldia y Presidente de la Comisién de Desarrollo
y Fomento Econémico

Organizaciones Productivas

Delinutrion de México, S.A. de C.V. (Zuitlusions)

Granut Mix, S.C. de R.L. de C.V.

Del Medio Ambiente

Direccién General de Ecologia y Sustentabilidad

Del Sector Privado y Social

Camino Real Pedregal México

Grupo Angeles Servicios de Salud, S.A. de C.V.

Construrama Grupo de San Jerénimo

De la Banca de Desarrollo y Comercial e Intermediarios
Financieros No Bancarios

Responsable del Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de
México en La Magdalena Contreras (FONDESO)

Director de Fomento Econdmico de la Camara Nacional de
Comercio en La Magdalena Contreras (CANACO)

De Instituciones de Investigacién

Coordinacion de Vinculacién Educativa de la Escuela Superior de
Negocios, Instituto Tecnologico de Alta Capacitacion Académica,
A.C. (LT.A.CA)

De Educacién Técnica, Media y Superior

Direccién del Colegio de Bachilleres Plantel 15 Contreras
Direccién del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica
(SECOFI)

Direccién del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica
(PLAMACO)

Dependencias y Entidades de Gobierno

Secretaria de Desarrollo Econémico
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IV. ATRIBUCIONES

De conformidad con el articulo 14 de la Ley para el Desarrollo Econémico de la Ciudad de
México, las funciones del Comité son:

I. Promover las acciones necesarias para la ejecucién del Programa de Fomento y
Desarrollo Econémico de la Alcaldia; en colaboracién con la Secretaria de Desarrollo
Econdémico de la Ciudad de México, para el apoyo, asesoria y disefio de criterios y planes
de politica econémica; '

II. Facilitar la realizacion de proyectos de inversion que se sometan a su consideracién y
que contribuyan al desarrollo econémico, la proteccién y generacién de empleos;

I1I. Impulsar y orientar los diversos proyectos econdmicos congruentes con las ventajas
competitivas y vocacién econémica de cada demarcacion territorial;

IV. Coordinarse con las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
competentes para promover la capacitacion y su vinculacion con el mercado de trabajo;

V. En coordinacién con las Dependencias y entidades de la Administracién Publica
competentes, realizar acciones con el fin de vincular la investigacién y desarrollo cientifico
y tecnolégico de las instituciones de ensefianza técnica-media y superior e investigacién
con los proyectos de inversién productiva;

V1. Promover, en igualdad de condiciones entre los agentes econémicos, la utilizacién de
la mano de obra local, asi como el consumo de ia materia prima y bienes de consumo final
que se produzcan en la demarcacion territorial;

VII. Difundir el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios de la Administracién Publica y los de otras instancias de gobierno con que se
cuente, a fin de promoverlos en las micro, pequefia y mediana empresas ubicadas en sus
respectivas demarcaciones territoriales;

VIIL. Promover la generacién de informacion econémica propia de cada demarcacién que
apoye la toma de decisiones y que permita a los ciudadanos, el acceso inmediato a ésta,
acorde con la Constitucién y las Leyes aplicables en la materia;

IX. Promover las acciones necesarias para la ejecucién del Programa de Fomento y
Desarrollo Econémico de su Demarcacion en colaboracién con la Secretaria de Desarrollo
Econémico de la Ciudad de México, para el apoyo, asesoria y disefio de criterios y planes
de politica econémica, y

X, Las demds que se desprendan de los ordenamientos juridicos aplicables.
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V. FUNCIONES

DE LA PRESIDENCIA

1. Presidir las sesiones del Comité, con derecho a voz y voto, y emitir el voto de calidad en
caso de empate;

2. Designar al Secretario Técnico.

3. Designar al personal de la Alcaldia que integrard los grupos de trabajo.

4. Promover la celebracion de Acuerdos Microeconémicos de la Alcaldia.

5. Someter a las Comisiones Mixtas para la Modernizacion de la industria Micro, Pequefia
y Mediana (COMIN) y de Promocién de las Exportaciones (COMPEX) o al Consejo de
Fomento Econdmico de la Ciudad de México, los asuntos que rebasen la competencia del
Comité;

6. Analizar, autorizar y someter a consideracién del pleno el Orden del Dia de las sesiones
ordinarias y extraordinarias.

7. Las demas funciones que determine el Comité y otros ordenamientos legales aplicables.

DE LA VICEPRESIDENCIA

1. Sustituir las ausencias del Presidente, cuando este no pueda presidir las Sesiones del
Comité, con derecho a voz y voto.

2. Proponer esquemas de control y evaluacion de los trabajos del Comité de la Alcaldia.

3. Servir de enlace en los trabajos del Comité con la Secretaria de Desarrollo Econémico
de la Ciudad de México y/o cualquier otra dependencia.

4. Proponer asuntos del Orden del Dia.

5. Conducir el desarrollo de las sesiones en las ausencias del Presidente del Comité y dar
seguimiento a los acuerdos tomados.

6. Proporcionar apoyo técnico al Comité.

7. Acordar con el presidente la fecha, hora y lugar de las reuniones del Comité.
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DE LA SECRETARIA TECNICA.

1. Elaborar e integrar el Orden del Dia de cada sesién con la documentacién respectiva
para su oportuna entrega a los miembros del Comité y demas invitados.

2. Hacer llegar oportunamente las invitaciones y carpetas a los integrantes del Comité.

3. Informar a la comunidad de la Alcaldfa, a través de los medios de comunicacién masiva,
sobre la convocatoria a las sesiones del Comité.

4. Elaborar los reportes de control y seguimiento de los proyectos aprobados y que son
materia del Comité.

5. Elaborar las Actas de las Sesiones del Comité.
6. Elaborar el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Fomento Econémico.

7. Las demas funciones que le encomiende el Presidente y el Vicepresidente.

DE LOS REPRESENTANTES

1. Brindar asesoria al Comité y a los grupos de trabajo que se integren en su seno, en el
ambito de su respectiva competencia.

2. Aportar la informacién y documentacién que otorgue fundamento, justificacién y
certeza a los asuntos que se presenten a la consideracién o resolucién del Comité.

3. Emitir voz y voto en los asuntos que se presenten durante el desarrollo del Comité.

4. Las funciones que les sean encomendadas expresamente por la Presidencia del Comité
y el Pleno del Comité.

DEL CONCEJAL Y PRESIDENTE DE LA COMISION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMCO

1. Brindar asesoria al Comité y a los grupos de trabajo que se integren en su seno, en el
ambito de su respectiva competencia.

2. Aportar la informacién y documentacién que otorgue fundamento, justificacién y
certeza a los asuntos que se presenten a la consideracién o resolucién del Comité.

3. Emitir voz y voto en los asuntos que se presenten durante el desarrollo del Comité.
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4. Las funciones que les sean encomendadas expresamente por la Presidencia del Comité

yel Pleno del Comité.
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V1. CRITERIOS DE OPERACION

DE LAS SESIONES.

1. Las sesiones del Comité pueden ser ordinarias o extraordinarias. Las sesiones
ordinarias de trabajo de los Comités se celebraran trimestralmente y deberan ser
convocadas por lo menos con 5 dias de anticipacién; podran efectuarse sesiones
extraordinarias, cuando sea necesario, las cuales serdn convocadas con 72 horas de
anticipacion.

2. Las sesiones deberdn ser ejecutivas, procurando que tengan una duracién no mayor a
dos horas.

3. Las sesiones de Trabajo de los Comités se llevaran a cabo preferentemente en las
instalaciones de la Alcaldia.

4. Las sesiones se celebrardn en la fecha, hora y lugar en la convocatoria respectiva,
otorgando una tolerancia maxima de 15 minutos; se deber3 asistir de manera puntual y
preferentemente los integrantes titulares.

5. En las sesiones ordinarias, el Presidente sometera.a consideracién de los demas
miembros, el acta de la sesién anterior, de no haber observaciones se declarar aprobada;
de haberlas solicitara al Secretario Técnico se tome nota de las mismas para que se
realicen las modificaciones correspondientes.

6. El Secretario Técnico procederd a someter a la consideracién y resolucién de los
miembros del Comité, los asuntos contenidos en el orden del dia.

DEL QUORUM:

1. El quérum para cada reunién del Comité, tanto en sesién ordinaria como en
extraordinaria, se constituird con la mitad mis uno de sus miembros. En caso de no
reunirse el quorum, se emitira una segunda convocatoria, para efectuar la sesion en un
plazo que no exceda de cinco dias habiles posteriores a la fecha prevista en la primera
convocatoria.

DE LAS VOTACIONES:

1. Las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los miembros asistentes con ese
derecho; debiendo asentarse en el acta correspondiente el sentido del voto de cada
miembro, ya sea a favor, en contra o abstencién.

2. Unanimidad, cuando se exprese a favor o en contra de una propuesta el 100% de los
votos.
Pagina 11 de 19
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3. Mayoria de votos, cuando se exprese a favor o en contra de una propuesta el 50% de los
votos mas uno.

4. Voto de calidad, el presidente ejercera su voto de calidad.

5. Voto nominal, voto de cada integrante indicando su representacidn asentada en el acta
correspondiente de cada sesién

DE LOS REPRESENTANTES:

1. Tendran derecho a voz y voto, para analizar los asuntos y expresar sus comentarios,
brindar asesoria legal, opinar y formular recomendaciones de los asuntos que se sometan
a consideracion del Comité.

2. Deberan participar activamente y pueden ser removidos o modificados conforme a las
necesidades del Comité para lograr el trabajo interdisciplinario.

DEL ACTA:

En cada sesion la secretaria técnica se elaborard un acta, que seré firmada por todos los
asistentes, la cual debe contener:

Fecha de celebracién
Lista de asistencia
Declaracion del quérum
Orden del dia

Acuerdos

s Asuntos Generales

e (ierre de la sesion

El acta deberd ser firmada por cada uno de los participantes en la sesién, indicando si
asisten en calidad de Titular o suplente.
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Secretaria de Administracion y Finanzas
Direccion General de Administracion de Personal
y Desarrollo Administrativo
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion
y Procedimientos Organizacionales

Nombre del procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del Comité de Fomento Econémico.

Objetivo General: Describir las actividades de manera cronolégica para llevar a cabo las
sesiones del Comité de Fomento Econdmico en la Alcaldia La Magdalena Contreras.

Descripcién Narrativa:

Responsable de la Actividad

Actividad

i

i
i
i
1

| 1 | Presidencia Declara el inicio de la sesién. :
5 S cnvesiiensn | )\'@riﬁca kaegi}stenq‘;}a y el quérum necesario para
! i | Hevar a cabo la sesion. i
(Existe quérum?
' NO ,
3 | Presidencia Suspende sesién por falta de quérum. |
) Secretarfa Técnica | Levanta el acta de suspensién por falta de quérum y
& | | recaba firma de los presentes. 3
’ % (Conecta con la actividad 12) |
;t | SI B
} c Presidencia ' Declara la validez de la sesién con la existencia de
I | quérum. i
6 t Secretaria Técnica Somete a aprobacion de los integrantes del Comité el ‘
i { orden del dia. |
" ;Se aprueba el Orden del Dia? 0t
NO |
. | Realiza modificaciones en el Orden del Dia para la |
b aprobacién de la misma. |
! i ' (Conecta con la actividad 6) !
ST
{ Presidencia ! Presenta a los integrantes del Comité los asuntos a
8- ’ tratar en el Orden del Dia.
9 Integrantes del Comité [ Analizan los asuntos presentados en el Orden del Dfa, |
| expresan v formulan comentarios. ‘
10 Toman notas, dictaminan y autorizan a través de
| votacion, sobre los asuntos tratados en la sesién. i
TR Secretaria Técnica Toma nota sobre acuerdos aprobados v da
i seguimiento. j
| 12 | Presidencia i Declara la clausura de la Sesidn.

_| Fin del procedimiento.
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Aspectos a Considerar:

El Comité de Fomento Econémico de la Alcaldia La Magdalena Contreras apegard sus
analisis, su procedimiento y sus actos derivados de las sesiones, a lo establecido en la
normatividad sefialada en el presente Manual y demas que le sea aplicable.

Diagrama de Flujo:
5. Declara lavalidez

'§ 1. Declara elinido de 3. Suspende Ias’esién dela‘s:siérlo;nla
] I3 sesion, porfalts de qudnum. m;u%rls':. 13
§ i
&

e

2

E

2

S

&

-]

&

o

E o

2 cExiste

= udrum?

‘3 2 2. Veri 4 A Si

P-4 = . Verifica la

E ] asistencia y el

3 2 quorum,

g | &

g

R

2

3

2

3

s

a

3
S
€ 4. Levanta elActa de
® suspension por fata
2 de qudrum y recaba
z 13 firmas.
s
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

DEL COMITE DE FOMENTO ECONOMICO
VIII. GLOSARIO

Para efectos del presente Manual, se entendera por:
Acta: Relacién escrita de lo tratado y acordado en una sesién del Comité.

Acuerdo: Resolucion tomada por los miembros del Comitg, respecto a un caso sometido a
su consideracion y dictamen.

Asunto: Planteamiento de un tema, problemitica o situacién relacionado con la
Administracién de Documentos que amerite el conocimiento y, ensu caso, tratamiento y/o
solucién por parte del Comité.

CANACO: Camara Nacional de Comercio, Servicios y Turismo de la Ciudad de México.
COMIN: Comision Mixtas para la Modernizacién de la industria Micro, Pequena y Mediana.

FONDESO: Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México.

Lista de Asistencia: Documento en el cual firman los integrantes del Comité; como
constancia de su participacién en las organizaciones de dicho érgano Colegiado.

Orden del Dia: Lista de asuntos que seran tratados en una sesién, indicando el orden o
prioridad que seguiran para su atencién y desahogo.

Quérum: Nimero minimo de asistentes (50% mas uno) para dar validez a una sesién ya
los acuerdos en ella emitidos.

Sesién: Reunién que realiza el pleno del Comité para tratar asuntos agendados en el orden
del dia.

Suplente: Persona servidora Publica designada por la persona integrante titular para
asistir de manera ocasional y por causa justificada, a las sesiones del Comité.

Voto: Método de toma de decisidon de los miembros del Comité.
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