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NOMBRE DEL TRAMITE: Expedicion de certificado de residencia

CIUDAD DE MEXICO,A de de

DIRECTOR (A) GENERAL JURIDICO Y DE GOBIERNO EN LA ALCALDIA LA MAGDALENA CONTRERAS
Presente:
Declaro bajo protesta de decir verdad que lainformacién y documentacion proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento que se aplicaran las sanciones

ypenas i enlos ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo,
conrelacién al 311del Cédigo Penal,ambos del Distrito Federal.

AVISO DE PRIVACID:

La Alcaldia La Magdalena Contreras través de la Coordinacian de Ventanilla Unica es Fesponsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran
protegidos en el sistema de datos personales, Sclicitantes de Tramites ante la Ventanilla Unica de Tramites de la Alcaldia La Magdalena Contreras.

Loz datos personales que recabemos serdn utilizados ¢on la finalidad regiztrar 2 los ciudadanos que realizan trémites ante |z Ventanilla Unica de Trimites de la Alealdia La Magdalena
Contreras, obtencidn dz informasicn, asignar un ndmers de Folio, turnar la solicitud de tramite a las dreas operativas facultadas para dictaminar, dar segquimisnto y entrega de resolucidn,
Y zerdnipodran ser transferidos 2 la Comizién de Derechos Humanos de la Ciudad de Mérico, Organos Jurizdiesionales Locales y Federales, Auditoria Superior de |2 Ciudad de
IMéxieo, Organos de Control Interna y el Institute de Transparencia, Aeceso alaInformacién Pablica, Proteceidn de Datos Personales y Rendicidn de Cuentas de |a Ciudad de México;
con la finalidad de atender requerimientos debidamente fundados y motivados, provenientes de la autoridad competents

Usted podri manifestar la negativa al tratamiento de sus datas personales directaments ante [a Unidad de Transparencia La Alealdia La Magdalena Contreras, ubicada en Fio Elanco
Mo, 9 Colonia Barranca Seca C.F. 10530, Alealdia La Magdalena Contreras, Ciudad de Mégica, con ndmero 5554491214 y correa oipi@meontreras.gob.ms y utime@edme:. gob.m:.

Para conocer el &vizo de Privacidad Integral puede acudi directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar a la pagina https:#meantreras.gob.meflaviso-de-privacidad-integral-
coordinacion-de-ventanilla-unical .

DATOS DEL INTERESADO

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre (s)
Apeliido Paterno Apelido Materno
Identificacion Oficial Namero / Folio

(Credencial paravotar, pasaporte, cédula Profesional, cartillamilitar, Instituto Nacional de la Personas Aduitas Mayores).

Nacionalidad

Ensucaso

Documento que acredite la situaciéon migratoria y estancia legal

en el pais

Fecha de vencimiento Actividad autorizada a realizar

EN SU CASO DATOS DEL FAMILIAR, TUTOR O RESPONSABLE DEL MENOR

*Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de familiar, tutor o responsable del menor

Nombre (s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Namero / Folio

DOMICILIO DEL SOLICITANTE

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia
Alcaldia CP.
Correo electrénico para recibir notificaciones Teléfono
REQUISITOS

Identificacién oficial (credencial para votar, pasaporte, cédula profesional, cartilla
de servicio militar o credencial del Instituto Nacional de la Personas Adultas - . . .
L . Comprobante de domicilio (predial, luz o agua, ), original y copia.
Mayores), original y copia.

Formato de solicitud TMCONTRERAS_ECR_1 debidamente llenado en original y

copia. Comprobante de pago de derechos

En caso que el interesado sea extranjero, documento que acredite la legal
Dos fotografias recientes tamafio infantil (blanco y negro o a color). estancia en el pais.

En caso de que los comprobantes de domicilio no se encuentren a nombre del

interesado, se deberd presentar una manifestacion por escrito del titular del

inmueble y copia de su identificacion oficial, de que el solicitante reside en

el domicilio sefialado desde hace mas de 6 meses; o dos cartas En caso de menor de edad su acta de nacimiento; identificacion oficial y
testimoniales de dos vecinos y sus respectivas identificaciones oficiales y comprobante de domicilio del padre o tutor.

comprobantes de domicilio a nombre de los mismos, manifestando bajo protesta

de decir verdad que conocen y que el solicitante reside en el domicilio sefialado o

cualquier otra prueba que lo acredite.

FUNDAMENTO JURIDICO
Ley Orgénica de Alcaldias de la Ciudad de México, articulo 31 fraccién IX y 53 fracciéon V.

Costo: Articulo, fraccién, inciso, subinciso

Documento a obtener Certificado de Residencia
Vigencia del documento a obtener

Tiempo de respuesta Seis dias

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta



OBSERVACIONES
*En caso de que el interesado sea menor de edad, debe acudir en compafifa de alguno de sus padres o del tutor legal.
*H comprobante de domicilio no debera ser mayor a 6 meses de antigtiedad.

Firmade lapersonainteresadaen realizar el tramite "Expedicién de certificado de residencia”

INTERESADO O REPRESENTANTE (en su caso)

Nombre y Firma o Huella digital(de ser el caso)
Nota: Cuando el promovente no sepa o no pueda firmar, firmara otra persona en su nombre y el interesado estampara su huella digital.
LA PRESENTE HOJA Y LA FIRMA QUE APARECE AL CALCE, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA SOLICITUD DEL TRAMITE "EXPEDICION DE CERTIFICADO DE
RESIDENCIA", DE FECHA DE DE

Hinteresado entregaré estasolicitud original y una copia para acuse de recibo que contengasello original y firma autégrafa del servidor publico que recibe.
Recibi6 (para ser llenado por la autoridad) Sello de recepcion
Area
Nombre
Cargo

Firma

QUEJAS O DENUNCIAS

QUEJATEL LOCATEL 56 58 11 11, HONESTEL 55 33 55 33
DENUNCIAirregularidades a través del Sistemade Denuncia Ciudadana via Internet a la direccién

electrénica http://www.contraloria.cdmx.gob.mx/pcontraloria/denuncia.php



