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Alcalde Luis Gerardo Quijano Morales

TCEJURDGJEL_ECS_2Clave de Formato

Expedición de Copias Simples o Certificadas

Ciudad de México,  a

Declaro bajo protesta de decir verdad que la información y documentación proporcionada es verídica. Tengo pleno conocimiento de que, en caso de que exista falsedad en ella, se aplicarán las sanciones administrat ivas y penales establecidas en los ordenamientos respectivos para 

quienes se conducen con falsedad ante la autoridad competente, en términos de los art ículos 32 de la Ley de Procedimiento Administrat ivo de la Ciudad de M éxico y 311 del Código Penal para el Distrito Federal.

de de

de de

Calle

Colonia

C.P. Teléfono

Correo electrónico para recibir notif icaciones

Nombre de la persona autorizada para oír y recibir notif icaciones

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES Y DOCUMENTOS EN LA CIUDAD DE MÉXICO

No. Exterior No. Interior

Alcaldía

Documento con el que se acredita la representación

Número de Escritura,  Póliza o Expediente Fecha:

Nombre del Notario, Corredor Público o Juez

Número de Notaría, Correduría o Juzgado Entidad Federativa

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O TUTOR

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal, apoderado, mandatario o tutor.

Nombre (s)

Apellido Paterno Apellido Materno

Identif icación Oficial Número / Folio

Número o Folio Entidad Federativa

Número de Notaría, Correduría 

o Juzgado
Nombre del Notario, Corredor Público o Juez

Credencial del Inst ituto Nacional Electoral, Pasaporte, Cart illa del Servicio M ilitar Nacional, Cédula Profesional

DATOS DEL INTERESADO  (PERSONA MORAL)

Denominación

Acta Constitutiva o Póliza

Tipo de Documento Fecha

Nombre (s)

Apellido Paterno Apellido Materno

Identif icación Oficial Número / Folio

Describa el documento que se solicta

Fecha de expedición Área que emitió Folio de Ingreso Expediente

DATOS DEL INTERESADO  (PERSONA FÍSICA)

MODALIDAD DEL TRÁMITE A REALIZAR

Copia Simple Copia Certif icada N° de copias solcitadas

Calle

Colonia

C.P. Teléfono

Alcaldía

Se solicita copia certif icada de

Plano o Lámina Número Folio de Ingreso Recibo de pago Número

DATOS DEL PREDIO, EN CASO DE SER NECESARIO

No. Exterior No. Interior

AVISO DE PRIVACIDAD

La Alcaldía La M agdalena Contreras través de la Coordinación de Ventanilla Única es Responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales serán 

protegidos en el sistema de datos personales, Solicitantes de Trámites ante la Ventanilla Única de Trámites de la Alcaldía La M agdalena Contreras.

 

Los datos personales que recabemos serán utilizados con la finalidad registrar a los ciudadanos que realizan trámites ante la Ventanilla Única de Trámites de la Alcaldía La M agdalena 

Contreras, obtención de información, asignar un número de fo lio , turnar la so licitud de trámite a las áreas operativas facultadas para dictaminar, dar seguimiento y entrega de resolución. 

Y serán/podrán ser transferidos a la Comisión de Derechos Humanos de la Ciudad de M éxico, Órganos Jurisdiccionales Locales y Federales, Auditoría Superior de la Ciudad de 

M éxico, Órganos de Contro l Interno y el Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de M éxico; 

con la finalidad de atender requerimientos debidamente fundados y motivados, provenientes de la autoridad competente

 

Usted podrá manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia La Alcaldía La M agdalena Contreras, ubicada en Rio Blanco 

No. 9 Colonia Barranca Seca C.P. 10580, Alcaldía La M agdalena Contreras, Ciudad de M éxico, con número 5554491214 y correo o ip@mcontreras.gob.mx y ut.lmc@cdmx.gob.mx. 

 

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar a la página https://mcontreras.gob.mx/aviso-de-privacidad-integral-

coordinacion-de-ventanilla-unica/  . 



 

Documentos  con los  que  se acredite interés jurídico, en  original  o copia 

certif icada, y copia simple (ejemplo: Sentencia Judicial).

Formato debidamente llenado en original y copia simple.

Original y copia simple de identif icación oficial vigente (Credencial del Instituto Nacional Electoral, Pasaporte, Cartilla del Servicio Militar Nacional, Cédula Profesional, en su caso documento migratorio).

FUNDAMENTO JURÍDICO

Ley Orgánica del Poder Ejecutivo y de la Administración Pública de la Ciudad de México, Artículos 16 y 20 fracción XI.

Costo: Código Fiscal del Distrito Federal, Articulo 248, fracciónes  I y II incisos a) y b).

Documento a obtener Tiempo máximo de respuesta

Vigencia del documento a obtener

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta

Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal. Articulo 1 y 35 bis.

REQUISITOS

Área

Nombre

Cargo

Firma

Quejas o Denuncias
QUEJATEL LOCATEL 56 58 11 11, HONESTEL 55 33 55 33.

DENUNCIA irregularidades a través del Sistema de Denuncia Ciudadana vía Internet a la dirección electrónica 

http://www.anticorrupcion.df.gob.mx/index.php/sistema-de-denuncia-ciudadana

Sello de recepción

El interesado  entregará la so licitud en o riginal y co pia simple para acuse de recibo  que co ntenga sello  o riginal y f irma autó grafa del servido r público  que recibe.

Recibió (para ser llenado por la autoridad)

_________________

Nombre y Firma

LA PRESENTE HOJA Y  LA FIRMA QUE APARECE AL CALCE,  FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA SOLICITUD DEL TRÁMITE EXPEDICIÓN DE COPIAS S IMPLES O 

CERTIFICADAS,  DE FECHA               DE                                                                              DE                   .

OBSERVACIONES
Para realizar el presente trámite deberá acudir directamente a la Ventanilla Única de Trámites del Órgano Político-Administrativo, donde se encuentre el documento solicitado.  El solicitante deberá acreditar el 

interés jurídico para la obtención del documento o documentos solicitados.

Para efectos del presente trámite se entiende por:

Alcaldía: Los órganos políticos administrativos en cada una de las demarcaciones territoriales en que se divide la Ciudad de México.

Interesado o Representante Legal (en su caso)


