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ORGANOSDESCONCENTRADOS
AGENCIA DIGITAL DE INNOVACION PUBLICA

JOSE ANTONIO PENA MERINO, Titular de la Agencia Digital de Innovacion Publica de la Ciudad de México, con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 277, 278 fraccion 1, 279 fracciones | y XIII del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la Ciudad de México; numerales TERCERO fraccion XIl, CUARTO, SEXTO,
OCTAVO y CUADRAGESIMO SEXTO de los Lineamientos para la Operacion del Registro Electronico de Tramites y
Servicios de la Ciudad de México, asi como en los numerales 15.1 y 15.2 de los Lineamientos mediante los que se establece
el Modelo Integral de Atencion Ciudadana de la Administracion Publica del Distrito Federal; y

CONSIDERANDO

Que es derecho de la ciudadania tener certeza juridica respecto de los requisitos legales y administrativos que deben cumplir
para todos y cada uno de los Tramites y Servicios realizados ante la Administracién Publica de la Ciudad de México, siendo
también indispensable el pleno conocimiento de la responsabilidad que implica por parte de las personas servidoras publicas
su resolucion.

Que esos derechos y obligaciones se satisfacen de manera mas eficaz, con la compilacion mediante un solo instrumento, de
los Tramites y Servicios que, en diversas materias, deben gestionar los particulares para solicitar un servicio o apoyo, o que
para el desarrollo de sus actividades econémicas, requieren la gestion de algin registro, permiso, autorizacién, licencia entre
otras.

Que de acuerdo con el articulo 25 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, todos los drdenes de
Gobierno deberan implementar politicas publicas de Mejora Regulatoria para la simplificacién de Regulaciones, Tramites y
Servicios.

Que la Administracion Pablica de la Ciudad de México tiene a su cargo expedir los actos administrativos, recibir y registrar
los avisos, declaraciones o manifestaciones, para autorizar a los gobernados la realizacién de actividades reguladas en las
diversas leyes y reglamentos, asi como a prestarles los servicios que son necesarios para la satisfaccion de necesidades de
cardcter individual o colectivo y demas actuaciones de similar naturaleza.

Que los articulos 25 y 27 de la Ley de Mejora Regulatoria para la Ciudad de México establecen que la Unidad de Mejora
Regulatoria es autoridad en materia de Mejora Regulatoria y tiene por objeto promover, instrumentar, ejecutar, dar
seguimiento y evaluar las politicas, programas, lineamientos y acciones de Mejora Regulatoria.

Que el articulo 36 de la referida Ley, establece que el Registro Electronico de Tramites y Servicios es la herramienta
tecnologica que compila los Tramites y Servicios de los Sujetos Obligados, con el objeto de otorgar certidumbre juridica a
las personas, dar transparencia y facilitar el cumplimiento regulatorio. Asimismo, el articulo 38 de la misma Ley establece
que los Sujetos Obligados que normen, apliquen u operen Tramites y Servicios, deberan inscribirlos en el Registro.

Que en términos del articulo 14 de la Ley de Operacién e Innovacién Digital de la Ciudad de México fraccion XXVIII, el
Registro Electronico de Tramites y Servicios serd operado y administrado por la Agencia, en su caracter de Unidad de
Mejora Regulatoria de la Ciudad de México y sera la encargada de verificar que los trdmites, servicios y actuaciones de
similar naturaleza; y, en su caso, que sus formatos correspondientes, cumplan con los principios de legalidad, juridicidad,
simplificacion, informacion, transparencia e imparcialidad para su inscripcion.

Que en términos de la fraccion XXIX del articulo 14 de la Ley de Operacion e Innovacion Digital de la Ciudad de México,
el Registro cuenta con un portal web denominado “Tramites CDMX”, como el tnico canal oficial de difusion y consulta de
los tramites, servicios y actuaciones de similar naturaleza; y, en su caso, formatos de solicitud, mismos que debera ser
actualizados en tiempo real por los Organos de la Administracion Publica en el citado Registro.

Que el 30 de abril de 2019, se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Acuerdo por el que se da a conocer el
Formato Unico de Tramites que deberdn aplicar las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politico
Administrativos y Entidades de la Administracién Plblica de la Ciudad de México.
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Que el 29 de octubre de 2020, se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Acuerdo por el que se expiden los
Lineamientos para la Operacion del Registro Electronico de Tramites y Servicios de la Ciudad de México, que tienen por
objeto establecer las disposiciones relativas al funcionamiento y operacion del Registro Electrénico de Tramites y Servicios
de la Ciudad de México, de observancia obligatoria para los Sujetos obligados en términos de la Ley de Mejora Regulatoria
para la Ciudad de México, por lo que he tenido a bien emitir el presente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL FORMATO UNICO DE TRAMITES QUE DEBERAN APLICAR
LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS, ORGANOS P,OLI'TICO ADMINISTRATIVOS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PRIMERO.- Se emite el Formato Unico de Tramites y Servicios que debera aplicar toda la Administracion Pablica de la Ciudad
de México para la inscripcién y actualizacion de Tramites y Servicios en el Registro Electrénico de Tramites y Servicios.

SEGUNDO.- El Formato Unico es el modelo que contiene la informacion basica necesaria que deberéan contener los formatos de
solicitud que sean inscritos en el Registro Electronico de Tramites y Servicios.

TERCERO.- Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de México que
tengan a su cargo la atencion, regulacion, recepcion, orientacion, seguimiento, resolucion, y/o notificacion de Tramites y
Servicios, de acuerdo a las materias de su competencia, deberan cefiirse al modelo de Formato Unico adjunto (ANEXO 1) al
presente Aviso.

Asimismo, los Organos Politico Administrativos que tengan a su cargo la atencion, recepcion, orientacion, seguimiento,
resolucion, y/o notificacion de Tramites y Servicios deberan utilizar el mismo modelo de Formato Unico que se detalla en el
ANEXO 1 del presente Aviso. Ahora bien, en los casos en que la naturaleza del tramite de que se trate lo requiera, podran
modificar o eliminar los apartados o parte de ellos, o incorporar campos, tablas, datos, cuadros, e informacion adicional que
requiera, siempre y cuando la modificacion encuentre sustento en un ordenamiento juridico, previo analisis del Responsable
Revisor.

CUARTO.- ElI Anexo 1 del presente Aviso estard disponible en el siguiente enlace electronico:
https://adip.cdmx.gob.mx/informes

QUINTO.- Se designa como responsable del enlace electronico a la Lic. Claudia Virginia Franco Corona, Directora Ejecutiva de
Simplificacion Estratégica en la Direccion General de Gobierno Digital, con domicilio en José Mariano Jiménez ndmero 13,
Colonia Centro, Cadigo Postal 06080, Alcaldia Cuauhtémoc, Teléfono 55 5447 5122.

SEXTO.- Los tramites inscritos en el Registro Electronico de Tramites y Servicios de la Ciudad de México, sélo deberan integrar
los campos necesarios y no volveran a publicarse en el medio oficial de difusion de la Ciudad de México, en virtud de cumplir con
la actualizacidn respectiva.
TRANSITORIOS

PRIMERO.- Se deja sin efectos el AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL FORMATO UNIQO DE TRAMITES’ QUE
DEBERAN APLICAR LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS, ORGANOS POLITICO
ADMINISTRATIVOS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, publicado en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 30 de abril de 2019.

SEGUNDO.- El Formato Unico de Tramites que se da a conocer en el presente Aviso, entra en vigor a partir del dia siguiente al
de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México, a 8 de abril del afio dos mil veintiuno.

(Firma)

JOSE ANTONIO PENA MERINO
TITULAR DE LA AGENCIA DIGITAL DE INNOVACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO


https://adip.cdmx.gob.mx/informes

22 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 16 de abril de 2021

ANEXO 1

Folo:

LOGO Clave de Tormato:

Informacion al interesado (a) sobre el tratamiento de sus datos personales
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Inscripc ion en el Registro Piblico de laPropiedad y de Comercio
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FUNDAMENTO JURIDICO

DATOS DEL TRAMITE O SERVICIO

Costo y fundamento juridico
Documents a obtensr
Vigencla del documento a obte
Plazo Madmo de Respuseta
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Negativa Ficta
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Observaciones

NTERESADO (&) O REPRESENTANTE LEGAL

Mombre yFir
LA PRESENTE HOJA Y LA FIRM A OUE APARECE AL CALCE, FORMAN PARTE NTEGRA NTE DE LA SOUCITUD DEL HOMERE
DEL TRAMITE O SERVCID

DE FECHA DE

Blireresada ) entregara la soliciud po rduplicad o y oo reeneard un epmplar pora acuse derecibo que contenga sallo anginal yirma awldgrala del
servidor plblico que recie.

Recibié (para ser llenado por la autoridad)

|

QUEJAS O DENUNCIAS

QUEJATEL LOCATEL 56 55 11 11, HONESTEL 55 33 55 33.
DENUNCIA rresularidades 3 traves del Sstemade DenunciaCiudadana via Intemnet 2 la direccion
glectronica hitp: /) wwnw contraloria.cdme.gob.mx/ pcontralona) denuncia. php

i rmacidn impo danie: Este formato es un madelo general de =g iciud de un irdmite o servico. En caso de nequenr inco paar g eliminar

i mnacidn ks Dependencias, Ogano s Desconcen rados, Organos Polifco-A dminisimivas yEnfdades, podrin soliciar sempre ycusndo
dicha adictin o supme=ian tenga i e un ard e uridico yesté validado por B Unidad de M epm Regubiiosa de b Cudad de M oo,
Porlo anteror, bs ac paliisciones suiirin efectos juridcos y serdn sscepibies de aplicacn en la forma ytéminos en b s que fusmon isoiios
en el Regsim Elecirdnico de Tamites yServico s, asi coma la Publicacdn en ka Gaceta Ofical dela Ciudad de Méxioo, yen consecuenca estardn
disporibles an o Portal Wb Ofcial de Trémites y Servicios {Tramites COM X}, parla tanta no podrin modificarse o alerarss de fomma alguna ni
padEn egirrequsiios addonaes en foma disting a b s Tramites y Servicios.






